Архівний сектор 
апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради

Звіт про пророблену роботу за листопад  2024 року
 
1. За зверненнями  керівників структурних підрозділів надано 10 завірених   архівних копій управлінської документації .
2.На прийомі громадян з питань підтвердження трудового стажу та  нарахування заробітної плати прийнято 14 запитів, підготовлено та видано 20 довідок соціально-правового характеру.
3. За запитами громадян видано  1  довідку  тематичного характеру. 
4. Проведено технічне упорядкування (підклеювання, прошивання, заміна титульної сторінки, перенумерація сторінок у справі) 23 справи з кадрових питань(особового складу) ліквідованих юридичних осіб.
5.Наданно методично – практичну допомогу голові ліквідаційної комісії  щодо ліківідації Міжресурсного  центру Баришівської селищної ради.
6.Наданно методична допомога Територіальному центру соціального обслуговування Баришівської селищної ради щодо складання Номенклатури справ на 2025 рік. 
7.Наданно методично – практичну допомогу старості Селичівського старостинського округу щодо упорядкування Погосподарських книг Селичівської сільської ради.
8.Зібрана інформація по структурним підрозділам виконавчого комітету селищної ради для підготовки Зведеної Номенклатури справ на 2025 рік.
9.Підготовлено Зведену номенклатуру справ селищної ради та її  виконавчого комітету на 2025 рік. 
[bookmark: _GoBack]10.Підготовлено Паспорт архівного сектору на 01.12.2024 та подано Баришівському архівному сектору архівного відділу Броварської районної державної адміністрації.
11.Спільно з Відділом контрольно-перевірної роботи  №3  ПФУ у Київській області проведено  12 перевірок достовірності виданих довідок про нарахування заробітної плати та підтвердження трудового стажу громадянам.  Підготовлено відповідні акти та приписи. 
12. Підготовлено звіти про пророблену роботу сектору за листопад та план роботи на грудень.
13. Взято участь у засіданні чергової сесії, апаратних нарадах та заходах, проведених  селищною радою.
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