Архівний сектор 
апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради

Звіт про пророблену роботу за жовтень  2024 року
 
1. За зверненнями  керівників структурних підрозділів надано 10 завірених   архівних копій управлінської документації .
[bookmark: _GoBack]2.На прийомі громадян з питань підтвердження трудового стажу та  нарахування заробітної плати прийнято 9 запитів, видано 14 довідок соціально-правового характеру.
3. За запитами громадян видано  1  довідку  тематичного характеру. 
4. Взято участь  у нараді (07.10.2024) з ДАКО щодо упорядкування Погосподарських книг.
5. Підготовлено та проведено нараду із старостами старостинських  округів щодо перешифрування документів постійного зберігання по опису №3 бувших сільських рад.
6. Проведено технічне упорядкування (підклеювання, прошивання, заміна титульної сторінки, перенумерація сторінок у справі) 2 справ з кадрових питань(особового складу) ліквідованих юридичних осіб.
7.Проведено перешифрування документів постійного зберігання по опису №3 Баришівської селищної ради за 1944-1949 роки та опису №3 Дернівської сільської ради за 1944-1949 роки.
8.Проведення технічного упорядкування (підклеювання, прошивання, заміна титульної сторінки, перенумерація аркушів та зворотів у справі) 29 документів постійного зберігання по опису №3 Баришівської селищної ради за 1944-1949 роки та 3 документів постійного зберігання по опису №3 Дернівської сільської ради за 1944-1949 роки.
9. Підготовлений Паспорт архівного сектору на 01.11.2024
10.Спільно з ПФУ у Київській області відділом  №3  проведено  3 перевірки достовірності виданих довідок про нарахування заробітної плати та підтвердження трудового стажу громадянам.  Підготовлено відповідні акти та приписи. 
11. Підготовлено звіти про пророблену роботу сектору за жовтень та план роботи на листопад.
12. Взято участь у засіданні чергової сесії, апаратних нарадах та заходах, проведених  селищною радою.
 



Завідувач  архівного  сектору 			                      Наталія ГОЛІЯД





