Архівний сектор 
апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради

Звіт про пророблену роботу за лютий  2024 року

1. Надано 3 консультації Управлінню освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради щодо упорядкування документів та ліквідації ЗДО (ясла-садочок) «Лісова казка» с. Дернівка (формування та оформлення справ, складання описів, історичної довідки) за 2011-2024 роки.
2. Надано 4 консультації ліквідатору КП «Коржівське» с. Коржі  щодо упорядкування документів та ліквідації КП (формування та оформлення справ, складання описів, історичної довідки) за 2004-2024 роки.
3. Проведено приймання документів на довготривале зберігання ліквідованого закладу ЗДО (ясла-садочок) «Лісова казка» с. Дернівка.
4. Проведено приймання документів на довготривале зберігання ліквідованого КП «Коржівське» с. Коржі. 
5. Сформовано Наглядові справи  та описи нових фондів.
6. Внесено відповідні дані в облікові документи нових фондів. 
7. Підписано Акт приймання- передавання документів від  КУ «Баришівський трудовий архів» до архівного сектору апарату виконавчого комітету селищної ради та внесено зміни до облікових документів.
8. За запитами громадян виконано 2 тематичні запити.
9. За запитами керівників структурних підрозділів надано 2 архівні копії та  2 витяги з рішень сесій та виконавчого комітету селищної ради.
[bookmark: _GoBack]10. На прийомі громадян прийнято 18 звернень та видано 23 довідок соціально-правового характеру (довідки про підтвердження трудового стажу, довідки про нарахування заробітної плати). 
11. Спільно з ПФУ у Київській області відділом №3 проведено  5 перевірок правильності нарахування заробітної плати громадян. Підготовлено відповідні акти та приписи. 
12. Підготовлено звіти про пророблену роботу сектору за січень та план роботи на лютий.
13. Взято участь у апаратних нарадах та заходах, проведених  селищною радою.
 



Завідувач  архівного  сектору 			                      Наталія ГОЛІЯД






