	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Місце проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Робота щодо ведення сектору

	1
	Виконання вимог нормативно-правових актів (Закону України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», Закону України 1871 «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», постанови Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад», Закону України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про захист персональних даних» та інші нормативно правові акти
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., 
головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Вивчення матеріалів викладених на офіційному сайті Управління Державної Міграційної служби України у Київській області.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.,
 головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Розгляд звернень громадян, організацій, установ з питань, що відносяться до компетенції сектору.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Ведення ділового листування з питань, що належать до компетенції сектору
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Електронне листування з відділом ведення державного реєстру виборців апарату Броварської РДА Київської області, Головним Управління статистики у Київській області, Баришівським  СОД Броварського об’єднаного відділу ЦМУ ДМС у м.Києві та Київській області, відділами реєстрації місця проживання/перебування, старостинськими округами.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	6
	Вивчення нових розпорядчих та нормативних актів з питань діяльності сектору
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	Надання послуг

	1
	Декларування та реєстрація місця проживання фізичних осіб
	Вівторок, п’ятниця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
	Вівторок, п’ятниця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Видача витягу з реєстру територіальної громади
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Ведення реєстру територіальної громади.
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Видача витягу про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Щосереди
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	6
	Надання консультацій громадянам з питань декларування/реєстрації місця проживання та зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	Подача звітності
	

	1
	Надання відомостей про задеклароване та зареєстроване місце проживання та зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання до Головного управління статистики у Київській області.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Надання відомостей про громадян України, зареєстрованих за місцем проживання у відповідній адміністративно-територіальній одиниці, яким протягом місяця виповниться 18 років
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Надання відомостей про виборців, які протягом місяця задекларували/зареєстрували своє місце проживання у відповідній адміністративно-територіальній одиниці.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Надання відомостей про виборців, які протягом місяця зняті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання  у відповідній адміністративно-територіальній одиниці.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Надання повідомлень про задеклароване/зареєстроване та  зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання призовників та військовозобов’язаних
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	6
	 Надання знеособлених даних про кількість осіб, місце проживання (перебування) яких задекларовано або зареєстровано у відповідному житлі об’єднанню співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельному кооперативу, управителю багатоквартирного будинку                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	[bookmark: _GoBack]Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	Організаційна робота

	1
	Підготовка планів роботи сектору:
· На місяць

· На 2024 рік
	
До 20 числа кожного місяця;
До 25 числа січня 2024 року
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Підготовка звітів  про виконання плану роботи сектору
· За 2023 рік
· За місяць
	
01 числа наступного місяця

	
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Контроль та попередження корупційних діянь працівників сектору.
	Протягом місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Контроль за виконанням розпорядчих документів.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	При надходженні документів

	5
	Участь у засіданні апаратної наради 
	Вівторок кожного тижня
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	6
	Участь у засіданні комісії з житлових питань.
	За потребою
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	7
	Участь у засіданні комісії з обговорення та надання пропозицій щодо демонтажу та перейменування вулиць, провулків, будівель, споруд та пам’ятних знаків, що возвеличують функціонерів тоталітарного режиму, пов’язаних з державою-агресором або носять імена діячів країни-агресора
	За потребою
	Приміщення селищної ради
	Головний спеціаліст Лисенко Н.Г.
	

	8
	Участь у засіданні виконавчого комітету  
	За потребою
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В. 
	

	9
	Участь у засіданні сесії
	За потребою
	
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	
	



Завідувач сектору
	
	
	



Світлана РЯБЧЕНКО
	


ПЛАН   РОБОТИ 
сектору реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб
 виконавчого комітету Баришівської селищної ради на 2024 рік
