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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
Баришівської селищної ради
від 17.11.2023 № 331
 

ПОЛОЖЕННЯ
про видачу довідок громадянам 

1. Загальні положення

1.1  Це Положення про видачу довідок громадянам (далі - Положення) регулює механізм видачі довідок виконавчими органами Баришівської селищної ради (територіальної громади).
1.2 Видача довідок здійснюється виконавчими органами Баришівської селищної ради через центр надання адміністративних послуг апарату виконавчого комітету, адміністраторами ЦНАПу, старостами старостинських округів селищної ради.
1.3 Довідка - документ, який містить опис та підтвердження юридичних та біографічних фактів конкретної особи (громадянина). Довідка видається на підставі документів, визначених цим Положенням та зазначає персональні дані громадян, адресу їх проживання/реєстрації та інше.

1. Порядок видачі довідок

2.1   Довідки видаються на підставі Положення, при наданні документів, вказаних у ньому, виконавчими органами Баришівської селищної ради через центр надання адміністративних послуг апарату виконавчого комітету, адміністраторами ЦНАПУ, старостами старостинських округів селищної ради - відповідно до  повноважень.
2.2  Довідки видаються на вимогу громадянина  особисто при пред’явленні паспорта громадянина та інших, необхідних для цього документів.
Перелік довідок, що видаються громадянам виконавчими органами Баришівської селищної ради (територіальної громади):
- про фактичне місце проживання особи;
- про фінансові витрати на поховання;
- про членство в особистому селянському господарстві;
- про передачу у приватну власність земельної ділянки (за період з 2019 року по даний час);
- про відключення від мереж центрального опалення;
- про наявність/відсутність будівель та споруд на земельній ділянці;
- про те, хто є забудовником;
- довідка-виписка з погосподарського обліку;
- довідка для допризовника/призовника;
- довідка щодо поховання.
Довідки видаються громадянам відповідно за визначеними формами, що додаються.
2.3 Для отримання довідок громадяни надають документи згідно переліків:

2.3.1  Довідка підтвердження фактичного проживання особи (додаток 1):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- свідоцтва про народження дітей (за наявності);
- акт підтвердження фактичного місця проживання або копія документа про право власності або користування на житло;
- довідка з КП «Житлово-експлуатаційна контора Баришівської селищної ради» про заключення договору на вивезення твердих побутових відходів.
Строк надання довідки – 2 робочих дня.

2.3.2 Довідка про фінансові витрати на поховання (додаток 2):
- усна/письмова заява;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- свідоцтво про смерть;
- витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про смерть для отримання допомоги на поховання (додаток 14 до Інструкції з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян, затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 24 липня 2008 року № 1269/5, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 25 липня 2008 року за № 691/15382) або довідку про смерть пенсіонера;
- у разі реєстрації смерті за межами України подається свідоцтво про смерть або інший документ, що підтверджує факт смерті, виданий компетентним органом іноземної держави.
Строк надання довідки – 10 робочих днів.

2.3.3 Довідка про членство в особистому селянському господарстві (додаток 3):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
- документ, що підтверджує розмір земельної ділянки (при перереєстрації земельної ділянки в ході прийняття спадщини або купівлі-продажу).
Строк надання довідки – 5 робочих днів.

2.3.4 Довідка про передачу у приватну власність земельної ділянки (за період з 2019 року по даний час) (додаток 4):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
- документ на землю (за наявності).
Строк надання довідки – 5 робочих днів.

2.3.5 Довідка про відключення від мереж центрального опалення (додаток 5):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- витяг з державного реєстру речових прав про право власності на квартиру).
Строк надання довідки – 2 робочих дня.

2.3.6 Довідка про наявність/відсутність будівель та споруд на земельній ділянці (додаток 6):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- правовстановлюючі документи на земельну ділянку.
Строк надання довідки – 1 місяць.

2.3.7 Довідка - про те, хто є забудовником (додаток 7):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
- державний акт на право власності на земельну ділянку (будівельний паспорт, технічна документація або інші підтверджуючі документи).
Строк надання довідки – 5 робочих дні.


2.3.8. Довідка-виписка з погосподарського обліку (додаток 8):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
- будинкова книга (за наявності).
Строк надання довідки – 3 дні (календарні).

	2.3.9. Довідка для допризовника/призовника (додаток 9):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- свідоцтво про народження;
- паспорт громадянина України;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
- фото (4шт);
- довідка з навчального закладу;
- характеристика з навчального закладу.
Строк надання довідки – 1 робочий день.

2.3.10. Довідка щодо поховання (додаток 10):
- усна або письмова заява про надання довідки;
- свідоцтво про смерть військовослужбовця;
- паспорт заявника;
- документ, що підтверджує реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті).
Строк надання довідки – 2 робочих дні.

3. Прикінцеві положення
Зміни та доповнення до Положення про видачу довідок громадянам вносяться рішеннями виконавчого комітету Баришівської селищної ради.


Керуюча справами (секретар)
виконавчого комітету селищної ради                                   Крістіна ДОРОФЕЄВА





  Додаток 1
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам
                                                                                       



[image: TSIGN]

Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Виконавчий комітет


         Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
         07501, тел.: 04576-5-49-47, e-mail: baryshivka-rada@baryshivska-gromada.gov.ua,
                                                       код  ЄДРПОУ 43560334
________ 2023 року №  _______



                                                         ДОВІДКА

Видана  гр.____________________________________________________
 про те, що він (вона) не зареєстрований (на), але проживає за адресою: ____ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.


Голова 
Баришівської селищної ради	                                      _______________________


Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону







  Додаток 2
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам
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Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Виконавчий комітет


         Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
         07501, тел.: 04576-5-49-47, e-mail: baryshivka-rada@baryshivska-gromada.gov.ua,
                                                       код  ЄДРПОУ 43560334
________ 2023 року №  _______   

                                                       ДОВІДКА

Видана виконкомом Баришівської селищної ради Броварського району Київської області гр._________________________________________________
про те, що він(вона) дійсно здійснив похорон, та поніс(ла) фінансові витрати на поховання гр._____________________________________________, який(яка) помер(ла) __________________________(дата смерті).

Довідка видана за місцем вимоги.

Голова 
Баришівської селищної ради	                                       _______________________


Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону


  Додаток 3
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам 
                                                                                       
[image: TSIGN]

Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування
 
         Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
         07501, тел.: 066 864 38 85,e-mail:uprbkvm@baryshivska-gromada.gov.ua,
                                                       код  ЄДРПОУ 44924341
_________ № _________


Д О В І Д К А


Видана  _________________________ (ПІП), _____________ (прописка)  про те, що (він, вона) не є членом  особистого селянського господарства на території Баришівської селищної ради Броварського району Київської області.

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.


Начальник управління                                          ____________________________







Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону




  Додаток 4
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам 
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Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування 
         Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
         07501, тел.: 066 864 38 85,e-mail:uprbkvm@baryshivska-gromada.gov.ua,
                                                       код  ЄДРПОУ 44924341

_________ № _________



Д О В І Д К А


Видана ___________________________________(ПІП) про те, що земельна ділянка площею _______ га.  для  ___________________________(призначення) ____________________________________________________________________ (адреса ділянки)   в приватну власність передавалася / не передавалася, рішення щодо її приватизації приймалося /не приймалося.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Довідка видана для пред’явлення по місцю вимоги.


Начальник управління                                          __________________________



Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону



   
  Додаток 5
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам

[image: TSIGN]
Баришівська селищна рада 
Броварського району
Київської області
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування 
Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
07501, тел.: +38066-864-38-85, e-mail: uprbkvm@baryshivska-gromada.gov.ua,
код  ЄДРПОУ 44924341

_______________ № _______________                                               


ДОВІДКА

Видана громадянину ____________________________________________, ____. ____ _______ року народження, зареєстрованого (ної) за адресою: ____________________________________________________________, про те, що багатоповерховий житловий будинок № _____ за адресою: ___________  _________________________________________________________________, з дня введення в експлуатацію не був підключений до центрального опалення та гарячого водопостачання.

Довідка видана за місцем вимоги.


Начальник управління                                                            __________________



Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону




  
  Додаток 6
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам
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Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Відділ містобудування та архітектури
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування
Вул. Центральна, 17, смт Баришівка Броварського району Київської області, 07501,
e-mail: arhitektura@baryshivska-gromada.gov.ua

_________ № _________
____________________
_____________________(П І Б  заявника)
_____________________
(адреса реєстрації)


Про розгляд запиту

	
Повідомляємо, що гр.________________________________, яка проживає за 
                                                                                   (П І Б заявника)
адресою:____________________________________________________________,
                                                                              (адреса реєстрації заявника)
як забудовник, у відділі містобудування та архітектури управління благоустрою, комунальної власності та містобудування Баришівської селищної ради не зареєстрована/зареєстрований.


Начальник відділу				                           ___________________


Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону





  Додаток 7
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам
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Баришівська  селищна  рада 
Броварського  району
Київської   області
Відділ містобудування та архітектури
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування
Вул. Центральна, 17, смт Баришівка Броварського району Київської області, 07501,
e-mail: arhitektura@baryshivska-gromada.gov.ua

_________ № _________
_____________________(П І Б  заявника)
_____________________
(адреса реєстрації)

Про відсутність будівель
та споруд на земельній ділянці

Відділ містобудування та архітектури управління благоустрою, комунальної власності та містобудування Баришівської селищної ради повідомляє,	 що на земельній ділянці для ____________________________________________________________________,                                                                         (вид цільового призначення земельної ділянки)
 яка розташована в ____________________________________________________
                                                                                           (місце розташування/адреса,)
____________________________________________________________________
                                                                                    (площа земельної ділянки, гектарів)
(___________________________________________________________________
                                                                                    (право власності на земельну ділянку)
___________________________________________________________________)
                                                                                    (кадастровий номер земельної ділянки)
відсутні/наявні капітальні будівлі та споруди. 

Начальник відділу			                                  _____________________

Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону


  
  Додаток 8
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам

	          Довідка-виписка з погосподарського обліку
З погосподарської книги № ___ на ______- ______ роки _______________________ старостинського округу _______________________ району Київської області 
село ________________ номер об’єкта погосподарського обліку № ________-_____.
Облікова картка погосподарського обліку на _____- _____ роки. 
Номер об’єкта погосподарського обліку № _______-______. 
Місце знаходження, адреса: с.__________________, вул. __________, №_________. 
Прізвище, ім’я по батькові голови домогосподарства: _________________________.
I. Відомості про членів домогосподарства з реєстрацією місця проживання на території ради - тільки для об’єктів з кодом1
Голова домогосподарства
Прізвище, ім’я, по батькові. – 
1. ______ ________________________,    ___.___ .________ р.н., стать:__________.
2.______________________________________,   __.__ .____ р.н., стать__________.
II. Житловий будинок/квартира в приватній власності, користуванні громадян- для об’єкта з кодом 1
[bookmark: _GoBack]Прізвище, ім’я, по батькові власника/співвласника відповідального квартиронаймача, користувача – ___________________________________________________________
Рік побудови: _________
Матеріал стін: ________
Матеріал покрівлі: ________
Загальна площа, м2 - ____, __; житлова площа, м2 – ___, __; кількість житлових 
кімнат - ____
Наявність:
Водопостачання - ___, водовідведення - ___, опалення - ____, гарячого водопостачання -  ___, ванної (душової) – ___, природного газу - ___, скрапленого газу- ___, підлогової електричної плити - ___.
Ш. Земля в особистому користуванні об’єкта на 1 січня
площа земельних ділянок всього: ______га.
з неї за цільовим призначенням для будівництва обслуговування житлового будинку, господарських будівель - ______га, 
для ОСГ – ______га.

Староста _________________
старостинського округу                                    __________________________



Довідка-виписка з погосподарського обліку



Видана  __________________ старостинським округом Броварського району Київської області гр. ___________________________________
(__.__.____ р. н.)  про  те, що  він (вона)  дійсно  був (була) зареєстрований (-на)  та  проживала  в  с.____________________  Чорнобильського  району  Київської  області  та  була  евакуйована  з  10-ти  км.  зони  ЧАЕС  у  квітні  1986 року.
Довідка  видана  згідно   записів  по господарської  книги  № ___________,  особовий рахунок  № _____  за  19____ рік   __________________ сільської  ради  Чорнобильського  району  Київської  області.  
З 14.09.2018 року  _________________________ сільська  рада  увійшла  до  складу  Баришівської  ОТГ  (рішення  №  208-25-07  від  14.09.2018)  та реорганізована  на  ___________________ старостинський  округ  Баришівської селищної  ради.
Погосподарські  книги  за  19____ рік __________________  сільської  ради  Чорнобильського  району  Київської  області  знаходяться  на  зберіганні  в  архіві  _____________________  старостинського  округу  Броварського  району  Київської  області.

Довідка  дана  для  подання  за місцем  вимоги. 


Староста _________________
старостинського округу                                        __________________________










	
  Додаток 9
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам

Довідка для допризовника/призовника
_________________________________
                                                                                             (прізвище, ім’я, по батькові)
                                                                                   Народився _____. _____________ ______ р.н.
                                                                                 Національність ________________________
                                                                                  Проживає _____________________________
                                                                                                             (вказати адресу)

1. Батьки допризовника/призовника

а) батько __________________________________________ 19____ року народження
Національність ___________________ Місце роботи, посада _____________________
Працездатність ___________________________________________________________
Місце народження ________________________________________________________
Де проживає в даний час ___________________________________________________
б) мати ____________________________________________ 19____ року народження
Дівоче прізвище __________________________ Національність __________________
Працездатність ___________________________
Місце роботи, посада ______________________________________________________
Місце народження ________________________________________________________
Де проживає в даний час ___________________________________________________
в) інші родичі, які спільно проживають з батьками:
	Родинні стосунки
	П.І.Б.
	Рік народження
	Місце роботи, посада
	Працездатність

	
	
	
	
	


 Родичі, які проживають окремо від батьків:
	Родинні стосунки
	П.І.Б.
	Рік народження
	Місце роботи, посада
	Працездатність

	
	
	
	
	


Додаткові відомості
Хто з родичів чи сам призовник, коли і за що судились, хто з родичів проживає за кордоном
_______________________________________________________________________________
Майновий стан _________________________________________________________________
Стисла характеристика призовника, поведінка в громадських місцях та вдома, ставлення до праці, яку участь приймає в громадському житті, фізичний та загальний розвиток, чим хворів в дитинстві та зараз (переломи, вивихи, травми, головний біль та інші хвороби) _______________________________________________________________________________
Вірність даних підтверджую _________________________
                                                                     підпис батька або матері
Дані довідки завіряю:
М.П.
Староста _________________
старостинського округу                                                                   __________________________
_____. ____________________ 20_____ р.

  Додаток 10
                                                                                           до Положення про видачу довідок   
                                                     громадянам


[image: TSIGN]
Баришівська селищна рада 
Броварського району
Київської області
Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування 
Вул. Центральна, 27, смт Баришівка  Броварського району  Київської  області,
07501, тел.: +38066-864-38-85, e-mail: uprbkvm@baryshivska-gromada.gov.ua,
код  ЄДРПОУ 44924341
____.____._______ № _______________

ДОВІДКА

      	Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування Баришівської селищної ради повідомляє про те, що військовослужбовець, громадянин _________________________________________________________, ____._____________ _____ року народження, який помер 
____. ____________ 20____ року під час воєнної агресії Російської Федерації проти України, дійсно похований на кладовищі у _________________ Броварського району Київської області –  ______. _______________ 20____ року.

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.


Начальник Управління 				___________________________





Прізвище, власне ім’я виконавця
№ контактного телефону
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