Архівний сектор
апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради

Звіт про пророблену роботу за вересень 2023 року

У вересень  2023 року робота архівного сектору  здійснювалася відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів,  Положення про архівний сектор, виконання доручень керівництва :
1. Внесенння змін до Положення про архівний сектор апарату виконавчого комітету селищної ради та посадові інструкції працівників сектору.
2. Розглянуто 3 письмове звернення,  3 усних звернень керівників структурних підрозділів,  видано 3  довідки тематичного характеру та 9 архівних копій документів.
3. Продовжено  складання  Акту про вилучення для знищення документів не внесених до НАФ селищної ради та її виконавчого комітету за 2019-2020 роки.
4. Проведено роботи в архівосховищі селищної ради по систематизації документів тимчасового зберігання по роках та видах та підготовці їх до перевезення.
5. Проведено підготовку документів Баришівського трудового архіву  до переїзду (130 фондів 12 600 од.зб.).
6. Підготовлено подання на преміювання, звіти про пророблену роботу сектору за вересень та план роботи на жовтень.
[bookmark: _GoBack]7. Взято участь у 44  позачерговій сесії VIII скликання. 
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