ПЛАН   РОБОТИ
[bookmark: _GoBack]Архівного сектору апарату виконавчого комітету
Баришівської селищної ради
на жовтень 2023 року

1. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
2. Проведення комплектування  документів Баришівського трудового архіву після перевезення по фондах (130 фондів 12 600 од.зб.).
3. Проведення перевірки наявності та стану документів Баришівського трудового архіву за описами в межах фонду.
4. Складання перевірених документів на  стелажі. 
5. Складання Аркушів та Актів перевірки наявності та стану документів кожного фонду.
6. Перевірка Справ фондів Баришівського трудового архіву.
7. Складання Акту приймання-передавання справ  Баришівського трудового архіву до архівного сектору апарату виконавчого комітету Баришівської селищної ради у зв’язку з  ліквідацією Трудового архіву.
8. Проведення прибирання архівосховищ (4 кімнати),  робочих кімнат( 4 кімнати) та сходи. 
9. Підготовка подання на преміювання, звіту про пророблену роботу сектору за вересень та плану роботи на жовтень.




Завідувач архівного сектору						   Наталія ГОЛІЯД



