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Звіт про пророблену роботу за серпень 2023 року
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У серпні 2023 року робота архівного сектору  здійснювалася відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів,  Положення про архівний сектор, виконання доручень керівництва :
1. Проведено технічне упорядкування (прошито, оправлено) протоколи сесій,  виконавчого комітету селищної ради та  рішення до них  за 2021 рік (54 од.зб.).
2. Надано консультації та методично-практична допомого Управлінню освіти, молоді та спорту  по складанню власної Зведеної Номенклатури справ на 2023 рік.
3. Розглянуто 3 письмових звернення,  3 усних звернень керівників структурних підрозділів,  видано 3 довідки тематичного характеру та 3 архівні копії документів.
4.Проведено пошук інформації  на запит громадян з погосподарських книг за 2006-2015 роки с. Пасічна ( переглянуто 26 томів).
5. Взято участь у навчанні по програмі АСКОД.
6. Підготовлено та подано інформацію начальнику відділу ЦНАП щодо переліку адміністративних послуг. 
7. Підшито та  оформлено 17 підсумкових записів на положеннях Управління освіти.
8. Продовжено роботу по складанню  Акту про вилучення для знищення документів не внесених до НАФ селищної ради та її виконавчого комітету за 2019-2020 роки.
9. Проведено санітарні заходи (прибирання) в архівосховищі архівного сектору.
10. Взято участь у 42  позачерговій сесії VIII скликання. 
11. Підготовлено подання на преміювання, звіти про пророблену роботу сектору за серпень та план роботи на вересень.
12. За дорученням керівника апарату виконкому спеціаліст працював у загальному відділі. 
13. Ознайомлення  із законодавчою базою в архівній справі та діловодстві, методично-практичною роботою архівного сектору згідно з посадовою інструкцією.  
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