

ПЛАН   РОБОТИ
Архівного сектору виконавчого комітету
Баришівської селищної ради
на вересень 2023 року

1. Відбір документів постійного терміну зберігання за 2019-2022 роки  у структурних підрозділах виконавчого комітету, які  реорганізувалися в Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування Баришівської селищної ради та їх науково-технічне упорядкування. 
2.  Складання Акту про вилучення для знищення документів не внесених до НАФ селищної ради та її виконавчого комітету за 2019-2020 роки.
[bookmark: _GoBack]3. Підготовка Положення нового архівного підрозділу та посадових інструкцій працівників. 
4. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
5. Підготовка документів Баришівського трудового архіву до перевезення .
6. Підготовка подання на преміювання, звіту про пророблену роботу сектору за вересень та плану роботи на жовтень.




Завідувач архівного сектору						   Наталія ГОЛІЯД


