Архівний сектор 

апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за червень 2023 року

1. Проведено технічне упорядкування (сформовано, підшито, продрелено, оправлено, пронумеровано аркуші,  оформлено титульні листи та підсумкові записи, внесено інформацію до описів постійного зберігання) протоколу №№ 3, 4 виконавчого комітету селищної ради та рішень до нього  за 2023 рік ( по 2 примірники) та протоколів 37 сесій селищної ради та рішень до них за 2023 рік ( 2 примірники).

2. Проведено науково-технічне упорядкування документів постійного терміну зберігання відділу земельних ресурсів  та відділу консолідованої звітності за 2020 рік (сформовано 9 справ, продрелено, оправлено, пронумеровано аркуші, оформлено титульні листи та підсумкові записи, внесено інформацію до описів постійного зберігання). 

3. Проведено науково-технічне упорядкування документів довготривалого терміну зберігання (особові справи звільнених працівників)  сектору управління персоналом за 2020 рік (сформовано 25 справ, продрелено, оправлено, пронумеровано аркуші, оформлено титульні листи та підсумкові записи, внесено інформацію до описів з кадрових питань (особового складу). 

4. Внесено інформацію за 2020 рік до Історичної довідки Баришівської селищної ради та її  виконавчого комітету.

5. Надано консультації та методично-практична допомого відділу містобудування та архітектури по складанню власної Номенклатури справ на 2023 рік.

6. Підготовлені витяги структурним підрозділам апарату виконавчого комітету Баришівської селищної ради із Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2023 рік та роздані для використання в роботі.

7. На виконання усного доручення секретаря селищної ради О. Ільченка 01.06.2023 здійснено виїзд у Рудницький старостинський округ в адміністративну будівлю СТОВ «Рудницьке», де після деокупації виявлено безгосподарські документи з кадрових питань (особового складу) СТОВ «Рудницьке» та проведено повторний відбір знайдених вцілілих документів. 

8. Доопрацьовано  Акт про виявлення безгосподарських документів за 1958-2017 роки, підписано членами комісії та передано до КУ «Баришівський трудовий архів» Баришівської селищної ради . 
9. Розглянуто 5 звернень громадян та видано 5 довідок тематичного характеру.
10. Відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів проведено виїзні перевірки наявності та стану документів НАФ , що передані у тимчасове користування старостинським округам:

- Подільський старостинський округ ( с. Поділля - 325 од.зб. за 1944-2018 роки, с. Масківці – 136 од.зб. за 1944-2018 роки);

- Веселинівський старостинський округ (268 од.зб. за 1944-2018 роки);

- Баришівська селищна рада (с.Дернівка ) 256 од.зб. за 1944-2018 роки);

- Селичівський старостинський округ (84 од.зб. за 1986-2018 роки);

- Корніївський старостинський округ ( с. Корніївка - 115 од.зб. за 1996-2018 роки, с. Паришків – 252 од.зб. за 1947-2018 роки);

- Бзівський старостинський округ (224 од.зб. за 1943-2018 роки);

- Волошинівського старостинського округу  (349 од.зб. за 1943-2018 роки).

11. За результатами перевірки внесено підсумкові записи в описи постійного зберігання.

12. Проведено науково-технічне упорядкування 21 виявлених не облікованих документів НАФ старостинський округів.
13. Підготовлено подання на преміювання, звіти про пророблену роботу сектору за червень та план роботи на липень.

14. Взято участь у засіданні 38 сесії селищної ради, заходах проведених  селищною радою.

Завідувач  архівного  сектору 


                      Наталія ГОЛІЯД
