Архівний сектор 

апарату виконавчого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за травень 2023 року

1. Проведено технічне упорядкування (сформовано, підшито, продрелено, оправлено, оформлено титульні листи та підсумкові записи) протоколу №№ 3, 4 виконавчого комітету селищної ради та рішень до нього  за 2023 рік ( по 2 примірники) та протоколів 36 сесій селищної ради та рішень до них за 2023 рік ( 2 примірники).

2. Проведено науково-технічне упорядкування (сформовано 51 справу, продрелено, оправлено, оформлено титульні листи та підсумкові записи) рішень сесій Баришівської селищної ради за 2021-2022 роки.

3. Вивчення нормативно-правової бази (нова примірна Номенклатура справ сільської, селищної ради територіальної громади, погодженої Протоколом засідання ЦЕПК  Укрдержархіву від 18.01.2023).
4.Доведення інформації по структурним підрозділам щодо змін у новій примірній номенклатурі справ . 
5. Надано консультації Управлінню благоустрою, комунальної власності та містобудування по складанню власної Номенклатури справ на 2023 рік.

6. Проведено перевірку Номенклатури на 2023 рік Управління благоустрою на відповідність нормативно-правової бази. 
7. Надано консультацію на звернення щодо передавання документів постійного зберігання за 2008 рік Волошинівської сільської ради та місце їх зберігання.
8.Проведено підшивку 66 Статутів та Положень закладів загальної середньої та  дошкільної освіти та ЦПР «МРІЯ». 
9. Проведено вивіряння документів з оригіналом, пошук рішень сесій та виконавчого комітету на 4 усні запити відділу документообігу та видано копії для використання в роботі. 

10. Розглянуто 1 звернення громадян, по їх запитах проведено пошук інформації та видано  довідку тематичного характеру.
11. На виконання розпорядження КМУ від 30.12.2022 № 1219-р проведено  перевірка наявності і стану документів Національного архівного фонду Лукашівського  старостинського округу за 1944-2018 роки відповідно опису №3  ( 250 од.зб.) та Перемозського   старостинського округу за 1944-2018 роки відповідно опису №3  ( 442 од.зб.) після  деокупації.
12.Складено Аркуші та Акти перевіряння наявності та стану документів у старостинських округах.

13. На виконання усного доручення секретаря селищної ради О. Ільченка 04.05.2023 здійснено виїзд у Рудницький старостинський округ в адміністративну будівлю СТОВ «Рудницьке», де після деокупації виявлено безгосподарські документи з кадрових питань (особового складу) СТОВ «Рудницьке» та проведено відбір вцілілих документів. 

14. Складено Наказ директора КУ про створення тимчасової комісії для відбору вцілілих документів СТОВ «Рудницьке».

15. Складено Акт про виявлення безгосподарських документів за 1958-2017 роки, перевезено їх до КУ «Баришівський трудовий архів» Баришівської селищної ради та розібрано по видах та роках. 
16. Підготовлено подання на преміювання, звіти про пророблену роботу сектору за травень та план роботи на червень.

17. Взято участь у навчанні по АСКОДу, заходах до «Дня пам’яті та примирення», Дня вишиванки та благоустрої, проведених  селищною радою.

Завідувач  архівного  сектору 


                      Наталія ГОЛІЯД
