ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору виконавчого комітету 

Баришівської селищної ради 

на червень 2023 року

1. Технічне упорядкування документів селищної ради та виконавчого комітету ( протоколи сесії та виконкому) за травень  2023 року.

2. Підготовка витягів із Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2023 рік та передавання їх структурним підрозділам апарату виконавчого комітету селищної ради.

3. Внесення інформації  (протоколи сесій,  виконкомів та рішень до них) до описів постійного зберігання Баришівської селищної ради  за 2021-2023 роки.
4. Надання консультацій та методично-практичної допомоги структурним підрозділам Баришівської селищної ради щодо розробки власної Номенклатури справ на 2023 рік та Положення про ЕК .

5. Технічне упорядкування документів сектору управління персоналом (особові справи звільнених працівників селищної ради за 2023 рік). 
6. Відбір документів постійного терміну зберігання за 2019-2022 роки  у структурних підрозділах виконавчого комітету, які  реорганізувалися в Управління благоустрою, комунальної власності та містобудування Баришівської селищної ради та їх науково-технічне упорядкування. 
7. На виконання усного доручення секретаря селищної ради О. Ільченка  повторний виїзд у Рудницький старостинський округ в адміністративну будівлю СТОВ «Рудницьке», де після деокупації ще иявлено безгосподарські документи з кадрових питань (особового складу) СТОВ «Рудницьке» та проведення  відбору вцілілих документів.
8. Внесення змін до  Акту про виявлення безгосподарських документів за 1958-2017 роки.
9. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
10. Підготовка подання на преміювання, звіту про пророблену роботу сектору за червень та план роботи на липень.

Завідувач архівного сектору





   Наталія ГОЛІЯД
