Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за січень 2023 року

1. Проведено науково-технічне упорядкування (сформовано, підшито, продрелено, оправлено, оформлено титульні листи та підсумкові записи) 76 од.зб. документів з кадрових питань (особового складу) за 2020-2022 роки.
2. Переглянуто документи загального відділу апарату виконавчого комітету ( звернення та скарги громадян) за 2016-2022 роки та відібрано  документи для  тимчасового зберігання.  Проведено систематизацію відібраних документів по роках,  видах. 
3. Переглянуто та систематизовано по датах документи загального відділу апарату виконавчого комітету ( вхідна та вихідна інформації) за 2022 рік.
4. Переглянуто та систематизовано по видах документи (проектно-планувальна документація об’єктів Баришівського району за 1963-1995 роки) переданих до архівного сектору.

5. Проведено пошук інформації по протоколах  виконавчого комітету за 2022 рік для СБУ.

6. Проведено пошук інформації по протоколах  сесій селищної ради за 2020 рік для сектору кадрової роботи.
7. Проведено технічне упорядкування (сформовано, підшито, продрелено, оправлено, оформлено титульні листи та підсумкові записи) протоколу №16 та рішень до нього  виконавчого комітету селищної ради за 2022 рік ( 2 примірники) та протоколів 31-32 сесій селищної ради та рішень до них за 2022 рік ( 2 примірники).

8. Проведено пошук інформації на запит приватного нотаріуса та підготовлено тематичну довідку. 
9. Підготовлено звіти про пророблену роботу сектору за січень та план роботи на лютий.

10. Взято участь у апаратних нарадах та заходах, проведених  селищною радою.

Завідувач  архівного  сектору 


                      Наталія ГОЛІЯД

