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БАРИШІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Пров. Банний, 3-а, смт Баришівка, Броварського р-ну, Київської обл. (07501, ( (04576) 5-38-48 

E-mail: osvita@baryshivska-gromada.gov.ua, 
код ЄДРПОУ 42781137


__________ №  __________
Баришівській селищній раді
План
відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради

на лютий 2023
Підрозділами відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради на лютий місяць 2023 року заплановано:
1. Спеціалістами відділу освіти, молоді та спорту:
1.1. Подання оперативної інформації на ДОН КОДА про роботу закладів освіти.

1.2.  Підготовка проєктів наказів з основної діяльності відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради. 
1.3. Оформлення звітів, інформації до департаменту освіти і науки КОДА.

1.4. Організація роботи зі зверненнями громадян.
1.5. Участь в апаратних нарадах, семінарах, вебінарах.

1.6. Надання консультації керівникам та заступникам закладів загальної середньої освіти.
1.7. Своєчасне інформування закладів освіти про зміни або введення в дію нових нормативних документів. 
1.8. Підготовка звітності по зведеній мережі дошкільних закладів освіти, ф. 85-К.
1.9. Участь в засіданні Комісії з питань захисту прав дитини.
1.10. Моніторинг наповнення веб-ресурсів закладів освіти відповідно до ЗУ «Про освіту».
1.11. Подача в ДОН КОДА попереднього замовлення документів про освіту для ЗЗСО.
1.12. Надання консультацій педагогічним працівникам, які атестуються.
1.13. Організація та проведення ІІІ етапу олімпіади.

1.14. Заходи змістовного дозвілля для молоді та благодійний кінопоказ.
1.15. Ведення реєстру закладів загальної середньої освіти в ЄДЕБО.
2. Централізованою бухгалтерією:
2.1.  Здача звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7м) до органів Казначейства.

2.2.  Узагальнення даних бухгалтерського обліку, закриття меморіальних ордерів та регістри аналітичного обліку.

2.3. Інвентаризація розрахунків з дебіторами та кредиторами, отримання актів звірок з ними.

2.4. Звіт по субвенції до 4 числа ДОН КОДА.
2.5. Звіт про видатки на утримання навчальних закладів ДОН КОДА
2.6. Звіт по аналізу видатків із виплати заробітної плати, додаткова потреба ДОН КОДА
2.7. Планова та фактична мережа за 2022 рік, фінвідділ
2.8. Листи на сесію та на внутрішні зміни по бюджету.

2.9. Довідки і паспорти після сесії.

2.10. Внесення касових і фактичних загальне та в розрізі закладів.

2.11. Розпис договорів та актів на види бюджету та кфк.

2.12. 1-ПВ (місячний звіт з праці).

2.13. Внесення змін до штатних розписів закладів освіти.

2.14. Внесення змін до тарифікаційних списків закладів освіти. 

2.15. Щомісячна інформація в ДОН КОДА по нарахуванні та виплаті ЗП.

2.16. Надання поточної  інформації до  ДОН КОДА та Баришівській селищній раді.
3. Групою з централізованого господарського обслуговування:
3.1. Щоденно проводити збір та передачу  даних по спожитим енергоносіям, водопостачання та газопостачання   закладами освіти.
3.2. Договірна діяльність.
3.3. Проводити тендерні закупівлі  відповідно до потреб закладів освіти.
3.4. Організація та проведення аукціонів оренди комунального майна.
3.5. Підготовка документації до архівування.
3.6. Оформлення трудових книжок працівників відділу освіти, молоді та спорту відповідно  Інструкції, сканування та передача на портал  Пенсійного  фонду України.
3.7. Шприцювання, змащування вузлів та агрегатів автотранспорту.
3.8. Ревізія і обслуговування обладнання котелень на твердому паливі.
3.9. Ревізія електрообладнання автомобільного транспорту.
3.10. Робота по забезпеченню дровами котелень на твердому паливі. 
3.11. Щоденний огляд транспортних засобів перед виїздом в рейс.
3.12. Ремонт електрообладнання ВАЗ 21099.

3.13. Планове технічне обслуговування шкільних автобусів.

3.14. Планово-запобіжний ремонт шкільного автобуса ПАЗ 32053.

4. Центром позашкільної роботи «Мрія»:

4.1.  Участь гуртківців у Всеукраїнському бліц-конкурсі «Український орнамент Перемоги».
4.2. Челендж для лідерів органів учнівського самоврядування  «Моя професія: проєктую своє майбутнє».
4.3. Участь гуртківців в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу дитячого малюнку «Охорона праці очима дітей».
4.4. Акція «Напиши листа солдату».
4.5. Участь гуртківців центру в акції «Годівничка».
4.6. Патріотичні зустрічі в гуртках, присвячені Дню Героїв Небесної Сотні «Зима, що нас змінила», «Весна, яку не чекали…», «Ангели майдану».
4.7. Участь гуртківців в обласному  фото-відео-челенджі «Дика природа» у рамках Всеукраїнського юнацького фестивалю «В об’єктиві натураліста».
4.8. Участь гуртківців у конкурсі  есе патріотично-громадської тематики «Єднанням сильні».
4.9. Участь у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАНУ.
Начальник відділу                      

         
Вікторія БОРОДУЛІНА
Тетяна ЩЕРБА
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