ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору виконавчого комітету 

Баришівської селищної ради 

на лютий 2023 року

1. Внесення змін до структури Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2023 рік,  подання її  на схвалення  ЕК архівного відділу Броварської  ВДА та погодження з ЕПК Державного архіву Київської області.
2. Проведення засідання ЕК Баришівської селищної ради, та підготовка відповідного протоколу засідання.

3. Підготовка витягів із Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2023 рік та передавання їх  структурним підрозділам селищної ради.
4. Технічне упорядкування документів селищної ради та виконавчого комітету ( протоколи сесії та виконкому) за січень 2023 року.

5. Підготовка проєкту розпорядження селищного голови «Про затвердження оновленого складу експертної комісії виконавчого комітету Баришівської селищної ради».

6. Роботи по облаштуванню архівосховища архівного сектору  (перевезення та складання  документів тимчасового зберігання селищної ради).

7.Проведення перевірки наявності і стану документів Національного архівного фонду Рудницького  старостинського округу за 1944-2022 роки відповідно опису №3  ( 326 од.зб.) після  деокупації. 

8. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
Завідувач архівного сектору





   Наталія ГОЛІЯД
