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Баришівській селищній раді

План
відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради
на серпень 2022 року

Підрозділами відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради в серпні місяці 2022 року заплановано:

1. Спеціалістами відділу освіти, молоді та спорту:
1.1. Подання інформації на ДОН КОДА про заходи щодо підготовки до нового навчального року.
1.2.  Підготовка проєктів наказів з основної діяльності відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради. 
1.3. Оформлення звітів, інформації до департаменту освіти і науки КОДА, Броварської РВА, Баришівської селищної ради.
1.4. Організація роботи зі зверненнями громадян.
1.5. Участь в апаратних нарадах, семінарах, колегії, вебінарах.
1.6. Надання консультації керівникам та заступникам закладів освіти.
1.7. Забезпечення виконання державних документів з охорони праці і безпеки життєдіяльності в навчальних закладах
1.8. Своєчасне інформування закладів освіти про зміни або введення в дію нових нормативних документів.
1.9. Підготовка до серпневої педагогічної конференції.
1.10. Формування мережі закладів освіти на 2022/2023 н.р.
1.11. Підсумки роботи зі зверненнями громадян у І півріччі 2022 року.
1.12. Замовлення на облаштування перших класів ЗЗСО за правилами НУШ.
1.13. Забезпечити виконання заходів щодо підготовки матеріально- технічної бази ЗЗСО, ЗДО до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов.
1.14. Замовлення шкільної документації.
1.15. Перейменування назв закладів освіти, їх філій; внесення змін до статутів та положень закладів освіти.

2. Централізованою бухгалтерією:
2.1. Здача бюджетної звітності до Казначейства:
2.1.1. Звіту про надходження та використання коштів загального фонду (ф.2)
2.1.2. Звіту про надходження та використання коштів, отриманих як плата за послуги (ф.4.1.)
2.1.3. Звіту про надходження та використання коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень (ф.4.2.)
2.1.4. Звіту про надходження та використання інших надходжень  спеціального фонду (ф.4.3)
2.1.5. Звіту про заборгованість за бюджетними коштами загального фонду (ф.7)
2.1.6. Довідки про спрямування обсягів власних надходжень, які перевищують відповідні витрати (дод.20)
2.1.7. Довідки про дебіторську заборгованість за видатками за загальним фондом (дод.23)
2.1.8. Довідки про дебіторську та кредиторську заборгованість за операціями, які не відображаються у ф.7 дод.26
2.2.1. Балансу (ф.1-дс)
2.2.2. Звіту про фінансові результати (ф.2-дс)
2.3.2. Звіт по субвенції до 4 числа ДОН КОДА
2.3.5. ІНФОРМАЦІЯ щодо використання субвенції на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами до 5 числа ПМПК ДОН КОДА
2.4. Листи на сесію та на внутрішні зміни по бюджету.
2.5. Довідки і паспорти після сесії 
2.6. Внесення касових і фактичних загальне та в розрізі закладів
2.7. Розпис договорів та актів на види бюджету та кфк:
2.7.1. 1-ПВ (місячний звіт з праці
2.7.2. 1-ПВ (квартальний звіт з праці)
2.8. Внесення змін до штатних розписів закладів освіти
2.9. Внесення змін до тарифікаційних списків закладів освіти
2.10. Щомісячна інформація в ДОН КОДА по нарахуванні та виплаті ЗП
2.11. Надання поточної  інформації до  ДОН КОДА та Баришівській селищній раді.

3. Групою з централізованого господарського обслуговування:
3.1.  Проводити збір та обробку даних по спожитим енергоносіям, водопостачання  закладами освіти.
3.2.  Договірна діяльність.
3.3.  Представництво в судових та правоохоронних органах.
3.4.  Проводити тендерні закупівлі  відповідно до потреб закладів освіти.
3.5.  Внесення змін до річного плану закупівель та оприлюднення таких змін на ел.закупівельному майданчику.
3.6.  Надавати інформацію щодо виконання запланованих показників по підготовці закладів освіти до осінньо-зимового періоду.
3.7.  Оформлення  працівникам  щорічних основних відпусток.
3.8.  Проведення обов’язкового страхування автотранспортних засобів та отримання Полюсу страхування.
3.9.  Подання звітності по стану підвальних приміщень до Броварської РДА.
3.10.  Проведення технічного огляду автомобільному транспорту                      ( згідно з графіком).
4. Центр професійного розвитку педагогічних працівників
4.1. Підготовка та здача замовлення на курси підвищення кваліфікації для педагогічних працівників на 2023 р.
4.2. Координація плану роботи курсів підвищення кваліфікації при КНЗКОР «КОІПОПК» на 2022 рік.                  
4.3. Участь консультантів ЦПРПП у заходах організованих КНЗКОР «КОІПОПК»
4.4. Організація та супровід онлайн-навчання вчителів Баришівської громади, які навчатимуть учнів 5-х класів в 2022/2023 н.р., забезпечуватимуть впровадження нового Державного стандарту базової середньої освіти (за галузями): «Мовно-літературна», «Математична», «Громадянська і історична», «Інформатична», «Природнича», «Мистецька».




    Начальник відділу                   	/підпис/                Вікторія БОРОДУЛІНА
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