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БАРИШІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Пров. Банний, 3-а, смт Баришівка, Броварського р-ну, Київської обл. (07501, ( (04576) 5-38-48 

E-mail: osvita@baryshivska-gromada.gov.ua, код ЄДРПОУ 42781137


25.11.2021 № 01-15/1130
Баришівській селищній раді
План
відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради

на грудень 2021
Підрозділами відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради на грудень місяць 2021 року заплановано:
1. Спеціалістами відділу освіти, молоді та спорту:
1.1. Подання щоденної інформації на ДОН КОДА про відвідування  вихованцями освітніх закладів та cтан захворюваності на COVID-19 серед вихованців та працівників закладів освіти.

1.2.  Підготовка проєктів наказів з основної діяльності відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради. 
1.3. Оформлення звітів, інформації до обласного департаменту освіти і науки.

1.4. Організація роботи зі зверненнями громадян.
1.5. Участь в апаратних нарадах, семінарах, колегії, вебінарах.

1.6. Надання консультації керівникам та заступникам закладів загальної середньої освіти.
1.7. Забезпечення виконання державних документів з охорони праці і безпеки життєдіяльності в навчальних закладах
1.8. Своєчасне інформування навчальних закладів про зміни або введення в дію нових нормативних документів. 
1.9. Розроблення меню на зимовий період для закладів освіти Баришівської ТГ відповідно до постанова КМУ від 24.03.2021 № 305 «Про затвердження норм та Порядку організації харчування у закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку».
1.10. Підготовка звітності по зведеній мережі дошкільних закладів освіти, ф. 85-К.
1.11. Контроль за  матеріально-технічною базою навчальних закладів ОТГ в 2021/2022 навчальному році та хід проведення робіт в опалювальний сезон. 
1.12. Організація та проведення урочистих заходів до дня Захисника України.
1.13. Проведення конкурсу виставки-малюнків «Право очима дитини».
1.14. Участь в засіданні Комісії з питань захисту прав дитини.
1.15. Моніторинг наповнення веб-ресурсів закладів освіти відповідно до ЗУ «Про освіту».
2. Централізованою бухгалтерією:
2.1.  Здача звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7м) до органів Казначейства.

2.2.  Узагальнення даних бухгалтерського обліку, закриття меморіальних ордерів та регістри аналітичного обліку.

2.3. Інвентаризація розрахунків з дебіторами та кредиторами, отримання актів звірок з ними.

2.4. Закриття  доходів та витрат на фінасовий результат. 

2.5. Виведення видатків на утримання 1 учня за 2021 рік.

2.6. Звіт по субвенції до 4 числа ДОН КОДА.

2.7. ІНФОРМАЦІЯ щодо використання субвенції (інклюзія) у  2020 році до 5 числа Фінвідділ.

2.8. ІНФОРМАЦІЯ щодо використання у  2020 році коштів субвенції (ІРЦ) до 5 числа Фінвідділ

2.9. ІНФОРМАЦІЯ щодо використання субвенції на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами до 5 числа ПМПК ДОН КОДА

2.10. Листи на сесію та на внутрішні зміни по бюджету.

2.11. Довідки і паспорти після сесії.

2.12. Внесення касових і фактичних загальне та в розрізі закладів.

2.13. Розпис договорів та актів на види бюджету та кфк.

2.14. 1-ПВ (місячний звіт з праці).

2.15. Внесення змін до штатних розписів закладів освіти.

2.16. Внесення змін до тарифікаційних списків закладів освіти. 

2.17. Щомісячна інформація в ДОН КОДА по нарахуванні та виплаті ЗП.

2.18. Надання поточної  інформації до  ДОН КОДА та Баришівській селищній раді.
3. Групою з централізованого господарського обслуговування:
3.1. Щоденно  проводити збір та передачу  даних по спожитим енергоносіям, водопостачання та газопостачання   закладами освіти.
3.2. Договірна діяльність.
3.3. Проводити тендерні закупівлі  відповідно до потреб закладів освіти.
3.4. Внесення змін до річного плану закупівель та оприлюднення таких змін на ел.закупівельному майданчику.
3.5. Видача проїздних квитків  педагогічним працівникам закладів освіти.
3.6. Оформлення трудових книжок працівників відділу освіти, молоді та спорту відповідно  Інструкції, сканування та передача на портал  Пенсійного  фонду України.
3.7. Забезпечення проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти ТГ до роботи в зимових умовах.
 

4. Центр професійного розвитку педагогічних працівників 
4.1. Організаційні заходи та проведення експериментальної роботи в ЗЗСО «Професійна орієнтація в Новій українській школі».

4.2. Складання звіту про роботу ЦПРПП за ІV квартал та за рік.

4.3. Консультування педагогів з написання та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук
4.4. Координація плану роботи курсів підвищення кваліфікації при КНЗКОР «КОІПОПК» на 2022 рік.                  
4.5. Організація курсів підвищення кваліфікації для вчителів  початкових класів, вихователів ГПД.

4.6. Організація курсів підвищення кваліфікації для вчителів фізичної культури, керівників гуртків фізкультурно-спортивного напряму.

4.7. Організація курсів підвищення кваліфікації для вчителів математики, інформатики, фізики та астрономії з проблеми: « Інструменти формувального оцінювання».

4.8. Організація та проведення ІІ регіонального етапу ХХІ Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості.

4.9. Організація курсів підвищення кваліфікації для вчителів фізичної культури   з проблеми: «Розвиток координаційних якостей учнів на заняттях фізичної культури».

4.10. Складання річного плану роботи.

4.11. Участь консультантів ЦПРПП у заходах організованих КНЗКОР «КОІПОПК».

4.12. Організація та проведення  ІІ (регіонального) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів у 2021/2022  навчальному році
4.13. Формування звітів та заявок на участь у ІІІ (обласному) етапу  Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів у 2021/2022  навчальному році
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Вікторія БОРОДУЛІНА
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