Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за жовтень 2021 року

1. На виконання розпорядження селищного голови від 20.07.2021 № 42-03-04 завершено роботу по науково-технічному упорядкуванню документації ТОВ «Управляюча компанія «Баришівка-Центр» з приватизації житлового фонду в багатоквартирних будинках смт. Баришівка : 

- сформовано та упорядковано 42 справи ;

- пронумеровано  8714 арк.;

- оформлено 42 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

-  проставлено печатки на підсумкових записах;
- складено опис справ тривалого зберігання (понад 10 років) на 111 од.зб.;
- складено Акт приймання-передавання справ юридичної особи на довготривале зберігання;

- проведено шифрування 111 справ.

2. Заведено та внесено дані до Списків фонду архівного сектору.
3. Заведено папки Справи фондів та Описи фондів, рознесені документи по відповідним фондам.

4. Оформлено Книгу обліку надходження та вибуття документів архіву.
5. Розпочато роботу по підготовці Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2022 рік. 

6. Взято участь в апаратних нарадах та заходах, які проводилися протягом місяця.

7. Підготовлено плани роботи сектору на листопад та звіт про пророблену роботу за жовтень 2021 року.

Завідувач архівного сектору 

             

             Наталія ГОЛІЯД

