ПЛАН  РОБОТИ
сектору реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб 
апарату виконавчого комітету Баришівської селищної ради
з 01.11.2021 по 30.11.2021
	01.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13), 
- надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
 - ведення реєстру територіальної громади, 
 - надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	02.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв громадян,
[bookmark: _GoBack]- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	03.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
- видача довідок про склад сім’ї (колишня ф.3),
- надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації

	04.11.2021
звітний день, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - ведення реєстру територіальної громади,
- надання відповідей на запити, довідки на субсидію,
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	05.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації

	06.11.2021
Вихідний день

	07.11.2021 
Вихідний день

	08.11.2021 
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13), 
- надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
 - ведення реєстру територіальної громади, 
 - надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	09.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв громадян,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	10.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
- видача довідок про склад сім’ї (колишня ф.3),
- надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації


	11.11.2021
звітний день, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - ведення реєстру територіальної громади,
- надання відповідей на запити, довідки на субсидію,
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	12.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	13.11.2021
Вихідний день

	14.11.2021
Вихідний день

	15.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13), 
- надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
 - ведення реєстру територіальної громади, 
 - надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації

	16.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв громадян,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	17.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
- видача довідок про склад сім’ї (колишня ф.3),
- надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації

	18.11.2021
звітний день, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - ведення реєстру територіальної громади,
- надання відповідей на запити, довідки на субсидію,
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	19.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	20.11.2021
Вихідний день


	
21.11.2021
Вихідний день

	22.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13), 
- надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
 - ведення реєстру територіальної громади, 
 - надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	23.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв громадян,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	24.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
- видача довідок про склад сім’ї (колишня ф.3),
- надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації

	25.11.2021
звітний день, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - ведення реєстру територіальної громади,
- надання відповідей на запити, довідки на субсидію,
- реєстрація вхідної та вихідної документації

	26.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації
	27.11.2021
Вихідний день

	28.11.2021
Вихідний день
	29.11.2021
видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13), 
- надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації,
 - ведення реєстру територіальної громади, 
 - надання відповідей на запити, 
- реєстрація вхідної та вихідної документації
	30.11.2021
прийом громадян з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації, 
- ведення журналів обліку заяв громадян,
- зміна назви вулиці у паспортах громадян, 
- видача довідки про реєстрацію місця проживання особи (дод.13),
 - надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації



Завідуюча сектору						Світлана Рябченко
