Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за серпень 2021 року

1. Продовжено роботу по науково-технічному упорядкуванню документів Баришівської селищної ради за 2019 рік:

- вилучено та проведено експертизу цінності документів (Штатний розпис, Бюджет, Кошторис та план асигнувань, Звіт з основної діяльності, Звіт про суми нарахованої заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахованих страхових внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування, єдиного внеску на загальнообов’язкове соціальне страхування (персоніфікований облік);
- сформовано, продрелено, прошито та підклеєно 8 справ ;

- оформлено 8 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

-  проставлено печатки на підсумкових записах;

          - внесено сформовані справи селищної ради за 2019 рік  до опису №1 постійного зберігання та опису  № 2-К справ  з кадрових питань (особового складу);
         2. Розпочато роботу по технічному упорядкуванню документів Баришівської ЖЕК:

- сформовано та упорядковано 27 справ ;

- пронумеровано 4280 арк.;

- оформлено 27 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

-  проставлено печатки на підсумкових записах;

 3. Складено Аркуш №3 наявності та стану документів Морозівського старостинського округу.

4. Взято участь в науково-практичному семінарі «Архіви громад».
5. Підготовлено план роботи сектору на вересень та звіт про пророблену роботу за серпень 2021 року.

Провідний спеціаліст                                                                   Юлія БАРАБАШ
