ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору виконавчого комітету 

Баришівської селищної ради 

на вересень 2021 року

1. Науково-технічне упорядкування (формування, нумерування аркушів, оформлення підсумкових записів та титульних аркушів до сформованих справах) документів з приватизації житлового фонду в багатоквартирних будинках смт. Баришівка. 
2. Складання опису справ постійного зберігання за прийнятими документами від ТОВ «Управляюча компанія «Баришівка-Центр».
        3. Складання Акту про приймання-передавання документів юридичної особи.
4. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
Провідний спеціаліст
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