Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за липень 2021 року

1. Продовжено роботу по науково-технічному упорядкуванню документів Баришівської селищної ради за 2019 рік:
- вилучено та проведено експертизу цінності документів (Журнал реєстрації розпоряджень селищного голови з основної діяльності, Розпорядження селищного голови з основної діяльності, Протоколи засідань постійних комісій, Протоколи засідань конкурсної комісії із заміщення вакантних посад, обрання на посаду виконавчого комітету, Облікові картки депутатів ради VII скликання територіальної громади, Звіти депутатів ради VII скликання перед виборцями, Журнал реєстрації розпоряджень селищного голови з кадрових питань (особового складу), Розпорядження селищного голови з кадрових питань (особового складу);
- сформовано, продрелено, прошито та підклеєно 38 справ ;

- пронумеровано 1548 арк.;

- оформлено 38 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

-  проставлено печатки на підсумкових записах;

- внесено сформовані справи селищної ради за 2019 рік  до опису №1 постійного зберігання;
- розпочато складання опису № 2-К селищної ради за 2019 рік.

         2. Заведено наглядові справи на структурні підрозділи Баришівської селищної ради.

3. Заведено журнал Реєстрації актів перевірки наявності і стану документів.
4. Складено Акт перевіряння наявності і стану документів Подільського старостинського округу.

5. Підготовлено та надано інформацію Баришівській селищній раді про звернення громадян до архівного сектору за перше півріччя.
6. Здійснено виїзд до Морозівського старостинського округу з метою перевіряння наявності та стану документів сільської ради: (погосподарські книги, документи нотаріальних дій за 1944-2018 роки), перевірено та зашифровано по опису № 3    263 од.зб.;
7. Складено Акт перевіряння наявності і стану документів Морозівського старостинського округу.

8. Надано консультацію ТОВ «Управляюча компанія «Баришівка-центр» щодо передавання документів з приватизації житлового фонду та копій договорів куплі-продажу, дарування.
9. Взято участь в апаратних нарадах, які проводилися протягом місяця.
10. Підготовлено плани роботи сектору на серпень та звіт про пророблену роботу за липень 2021 року.

Завідувач архівного сектору 

             

             Наталія ГОЛІЯД
