ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору виконавчого комітету 

Баришівської селищної ради 

на серпень 2021 року

1. Науково-технічне упорядкування (формування, прошивання справ, нумерування аркушів, оформлення підсумкових записів та титульних аркушів до сформованих справах, підготовка перепльотного матеріалу, заклеювання перепльоту) документів відділу бухгалтерського обліку та консолідованої звітності виконавчого комітету  Баришівської селищної ради за 2019 рік. Внесення справ до опису постійного зберігання.
2. Відповідно розпорядження селищного голови від 20.07.2021 № 42-03-04  приймання документів з приватизації житлового фонду та копій договорів куплі-продажу, дарування від ТОВ «Управляюча компанія «Баришівка-центр» до архівного сектору виконавчого комітету селищної ради.
3. Упорядкування та взяття на облік документів від ТОВ «Управляюча компанія «Баришівка-центр».

4. Складання опису тимчасового зберігання за прийнятими документами.
5. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
Завідувач архівного сектору





   Наталія ГОЛІЯД
