Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за квітень 2021 року

1. Продовжена робота по науково-технічному упорядкуванню документів Баришівської селищної ради за 2019 рік:
- продрелено та прошито 45 справ сесій Баришівської селищної ради за 2019 рік;

- переномеровано 5459 арк. сесій Баришівської селищної ради за 2019 рік;
- оформлено 45 підсумкових записів до сформованих справ;
-  проставлено печаті на підсумкових записах сесій за 2019 рік;
- вирізано 45 полосок з перепльоточного матеріалу для обклеювання справ сесій за 2019 рік;

2. Вилучено (31 мішок) документів Баришівського ВКККП за 2002-2019 роки та перевезено до архівного сектору для подальшої їх експертизи цінності .

3. Розпочато роботу з експертизи цінності документів Баришівського ВКККП:
- переглянуто документи з 16 мішків.
4. Розглянуто 3 звернення громадян, проведено пошук інформації по їх запитах, підготовлено та видано 3 довідки тематичного характеру.

5. Надано методично-практичну допомогу по складанню Номенклатури справ на 2021 рік та Положення про ЕК Відділу соціального захисту населення.
6. Роздано витяги із Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2021 рік структурним підрозділам виконавчого комітету Баришівської селищної ради для подальшого їх використання в роботі.
7.  Взято участь 06.04.21 та 13.04.21 у проведенні  благоустрою  парку «Липняки».
8. Взято участь 17.04.21 у проведенні  благоустрою  зони відпочинку на Софіївському масиві.
9. Внесення змін в Інструкцію з діловодства селищної ради в розділі Систематизація та зберігання документів у діловодстві. 
10. Підготовлено виступ та взято участь в апаратній нараді з  питання 
стану архівної справи у структурних підрозділах виконавчого комітету селищної ради.
11. Взято участь у 3 пленарному засіданні чергової 7 сесії 8  скликання.
12. Підготовлено та подано  щоквартальний звіт про пророблену роботу архівного сектору.

13. Підготовлено плани роботи сектору на травень та звіт про пророблену роботу за квітень 2021 року.

Завідувач архівного сектору 

             

             Наталія ГОЛІЯД

