Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за лютий 2021 року

1. Взято участь в Zoom-конференції з Державною архівною службою України на тему: «Огранізація архівної справи в територіальній громаді».
2. Вивірено описи справ МКП «Добра справа» з кадрових питань (особового складу) за 2002, 2007, 2010-2012 роки (11 од.зб.) та передано їх до КУ «Баришівський Трудовий архів» Баришівської селищної ради на довготривале зберігання;

3. Продовжена робота по науково-технічному упорядкуванню документів Баришівської селищної   ради  за 2001, 2004, 2016-2018 роки:
- сформовано, оправлено та підшито 2 од.зб. справ постійного зберігання  за 2001, 2004  роки та 9 од. зб. справ довготривалого терміну зберігання за 2000, 2002-2004, 2006-2008 роки;
- підготовлено 11 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;
- обклеїно перельот 11 справ;
- пронумеровано 169 арк. документів постійного терміну зберігання;

- перероблено опис № 1 документів постійного зберігання 2001, 2004, 2016-2018 роки на 58 од.зб;
- перероблено опис № 2-К документів з кадрових питань (особового складу) за 2000, 2002-2004, 2006-2008, 2016-2018 роки на 19 од.зб.;
- складено доповнення до історичної довідки.
4. Сформовано 17 справ звільнених працівників Баришівської селищної ради у 2020 році;
          5. Підшито та пронумеровано журнал з Охорони праці;

6. У зв’язку з виявленням не облікованих справ з кадрових питань (особового складу) перешифровано опис № 2-К за 2000, 2002-2004, 2006-2008, 2016-2018 роки.
7. Підготовлено розпорядження селищного голови «Про затвердження положення про ЕК та оновленого складу експертної комісії Баришівської селищної ради».

8. Розглянуто 3 звернення громадян, проведено пошук інформації по їх запитах, підготовлено та видано  3 довідки тематичного характеру.

9. Надано 3 консультації та методично-практичну допомогу по Номенклатурі справ на 2021 рік ( відділ освіти, молоді та спорту, сектор з питань праці та цивільного захисту населення, інклюзивно-ресурсний центр).
10. Підготовлено оцінювальні листи завідувача та спеціаліста  архівного сектору щорічної  оцінки за 2020 рік.
11. Проведено експертизу цінності документів відділу земельних ресурсів за 2006-2020 роки.
12. Підготовлено плани роботи сектору на березень та звіт про пророблену роботу за лютий 2021 року.

Завідувач архівного сектору 

             

             Наталія ГОЛІЯД
