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БАРИШІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Пров. Банний, 3-а, смт Баришівка, Броварського р-ну, Київської обл. (07501, ( (04576) 5-38-48 

E-mail: osvita@baryshivska-gromada.gov.ua, код ЄДРПОУ 42781137


План роботи

відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради

на березень 2021
Підрозділами відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради на березень місяць 2021 року заплановано:
1. Спеціалістами відділу освіти, молоді та спорту:

1.1.  Оформлення звітів, інформації до департаменту освіти і науки КОДА.
1.2. Забезпечення виконання державних документів з охорони праці і безпеки життєдіяльності в навчальних закладах

1.3. Подання щоденної інформації до департаменту освіти і науки КОДА про відвідування учнями та вихованцями освітніх закладів та  cтан захворюваності на COVID-19 серед здобувачів освіти, вихованців та працівників закладів освіти.

1.4.  Підготовка проєктів наказів з основної діяльності відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради.

1.5.  Замовлення документів про освіту для здобувачів освіти 9 та 11 класів ЗЗСО Баришівської селищної ради.

1.6.  Організація роботи зі зверненнями громадян.

1.7.  Організація та супровід Піклувальної ради закладів освіти.

1.8.  Участь у вебінарах.
1.9.   Оформлення звітів, інформації до обласного управління освіти і науки.

1.10. Участь в апаратних нарадах.

1.11. Надання консультації керівникам та заступникам закладів загальної середньої освіти.
1.12. Проведення наради з керівниками закладів освіти та їх заступниками.
1.13. Проводити аналіз результатів роботи групи з організації дитячого харчування за наслідками перевірок Головного управління Держсанепідслужби, бракеражних комісій, організацій вищого рівня та заходи щодо усунення виявлених недоліків

2. Централізованою бухгалтерією:
2.1. Здача звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7м) до 
органів Казначейства.
2.2. Оперативний облік надходжень і платежів грошових коштів.
2.3. Формування, ведення і зберігання бази даних бухгалтерської інформації

Звіт по субвенції до 4 числа ДОН КОДА.
2.4. Інформація  щодо використання субвенції (інклюзія) у  2020 році до 5 числа Фінвідділ.
2.5. Інформація щодо використання у 2021 році коштів субвенції (ІРЦ) до 5 числа Фінвідділ.
2.6. Інформація  щодо використання субвенції на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами до 5 числа ПМПК ДОН КОДА.
2.7. Листи на сесію та на внутрішні зміни по бюджету.
2.8. Довідки і паспорти після сесії.
2.9. Внесення касових і фактичних загальне та в розрізі закладів.
2.10. Розпис договорів та актів на види бюджету та кфк.
2.11. 1-ПВ (місячний звіт з праці).
2.12. Звіт по мережі, штатах та контингентах установ на 2021 рік.
2.13. Внесення змін до штатних розписів закладів освіти.
2.14. Внесення змін до тарифікаційних списків закладів освіти.
2.15. Щомісячна інформація на департамент освіти і науки КОДА по нарахуванні та виплаті ЗП.
2.16. Надання поточної  інформації на департамент освіти і науки КОДА та Баришівській селищній раді.
3. Групою з централізованого господарського обслуговування:
3.1.  Проводити збір та обробку даних по спожитим енергоносіям закладами освіти.
3.2.  Проведення планово-поточного ремонту автобуса БАЗ А-079.
3.3.  Внесення  змін в розробку паспортів маршрутів з підвозу дітей до навчальних закладів.
3.4.  Провести роботу по координуванню, складанню номенклатури справ у закладах освіти з метою створення єдиної системи формування справ для передачі до архіву.
3.5.  Інженерне обстеження закладів освіти з питань безперебійного електро та теплопостачання.

3.6.  З метою безперебійного функціонування закладів освіти  та забезпечення їх продуктами харчування оголосити та провести тендерні закупівлі по кільком позиціям.
Начальник                   /Підпис/                   Сергій ЩЕРБАК
_1518415854

