ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору виконавчого комітету 

Баришівської селищної ради 

на березень 2021 року

1. Доопрацювання Зведеної Номенклатури справ селищної ради на 2021 рік, подання її на виконком селищної ради для затвердження.  

2. Подання Положення про архівний сектор виконавчого комітету селищної ради на сесію селищної ради для затвердження.

3. Проведення засідання ЕК Баришівської селищної ради, та підготовка відповідного протоколу засідання.

4. Науково-технічне упорядкування документів (протоколи сесій та рішення до них)  Баришівської селищної ради за 2019-2020 роки.

5. Передавання документів селищної ради постійного терміну зберігання за 2016-2018 роки до архівного сектору Баришівської районної державної адміністрації.

6. Передавання документів селищної ради з кадрових питань (особового складу) за 1946-2018 роки до КУ «Баришівський трудовий архів» Баришівської селищної ради.
7. Прийом громадян, видача довідок тематичного характеру та надання консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень. 
Завідувач архівного сектору





   Наталія ГОЛІЯД
