	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Місце проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Робота щодо ведення сектору

	1
	Виконання вимог нормативно-правових актів (Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання у Україна», постанови Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016  року №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного Державного Демографічного реєстру» Закону України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., 
головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Вивчення матеріалів викладених на офіційному сайті Управління Державної Міграційної служби України у Київській області.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.,
 головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Розгляд звернень громадян, організацій, установ з питань, що відносяться до компетенції сектору.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Публікації в засобах масової інформації щодо роботи сектору
	За потребою
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Ведення ділового листування з питань, що належать до компетенції сектору
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	6
	Електронне листування з Головним Управління статистики у Київській області, Баришівським  РВЦМУ ДМС у м.Києві та Київській області, відділами реєстрації місця проживання/перебування, старостинськими округами.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	7
	Вивчення нових розпорядчих та нормативних актів з питань діяльності сектору
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	Надання послуг

	1
	Реєстрація місця проживання фізичних осіб
	Вівторок, п’ятниця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Зняття з реєстрація місця проживання
	Вівторок, п’ятниця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3.
	Зміна назви вулиці у паспортах фізичних осіб.
	Вівторок, п’ятниця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Видача додатку 13 (довідка про реєстрацію місця проживання) та додатку 16 (довідка про зняття з реєстрації місця проживання)
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Ведення реєстру територіальної громади.
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	6
	Видача довідок про зареєстрованих осіб (колишня ф.3)
	Щосереди
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	7
	Надання консультацій громадянам з питань реєстрації місця проживання та зняття з реєстрації місця проживання
	Щоденно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	Подача звітності
	

	1
	Подача відомостей про реєстрацію місця проживання фізичних осіб до Баришівського РВЦМУ ДМС у м.Києві та Київській області
	Кожні сім днів
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Подача відомостей про зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб до Баришівського РВЦМУ ДМС у м.Києві та Київській області
	Кожні сім днів
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Надання відомостей про реєстрацію місця проживання фізичних осіб та  відомостей про зняття з реєстрації місця проживання  за рік до Баришівського РВЦМУ ДМС у м.Києві та Київській області
	До 05 числа січня наступного року
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Надання відомостей про реєстрацію місця проживання та зняття з реєстрації місця проживання до Головного управління статистики у Київській області.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	5
	Надання відомостей про громадян України, зареєстрованих за місцем проживання у відповідній адміністративно-територіальній одиниці, якими протягом місяця виповниться 18 років
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	6
	Надання відомостей про виборців, які протягом місяця зареєстрували своє місце проживання у відповідній адміністративно-територіальній одиниці.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В., головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	7
	Надання відомостей про виборців, які протягом місяця зняті з реєстрації за місцем проживання  у відповідній адміністративно-територіальній одиниці.
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	8
	Надання повідомлень про реєстрацію та зняття з реєстрації місця проживання призовників та військовозобов’язаних
	До 05 числа кожного місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	Організаційна робота

	1
	Підготовка планів роботи сектору:
· На місяць

· На 2021 рік
	
До 20 числа кожного місяця;
До 25 числа січня 2022 року
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	2
	Підготовка звітів  про виконання плану роботи сектору
· За 2021 рік
· За місяць
	
01 числа наступного місяця

	
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	3
	Контроль та попередження корупційних діянь працівників сектору.
	Протягом місяця
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	

	4
	Контроль за виконанням розпорядчих документів.
	Постійно
	Сектор
	Завідувач сектору Рябченко С.В. головний спеціаліст Лисенко Г.Г.
	При надходження документів

	5
	Участь у засіданні апаратної наради 
	Перший та третій понеділок кожного місяця
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	6
	Участь у засіданні комісії по квартирному обліку.
	За потребою
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В.
	

	7
	Участь у засіданні виконавчого комітету  
	За потребою
	Приміщення селищної ради
	Завідувач сектору Рябченко С.В. 
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Світлана РЯБЧЕНКО
	


ПЛАН РОБОТИ 
сектору реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб
 виконавчого комітету Баришівської селищної ради на 2021 рік
