Архівний сектор 

апарату виконавчого комітету Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за 2020 рік
Робота сектору у 2020 році була спрямована на упорядкування документів сільських, селищної  рад, передачі їх до державної архівної установи району та закритті юридичних осіб - сільських рад,  відповідно до ЗУ «Про добровільне об’єднання територіальних  громад»: 

1. Проведено науково-технічне упорядкування документів Баришівської селищної ради за 1988-2015 роки та передано їх на державне зберігання у кількості 297 од.зб. (перевірено наявність документів з кадрових питань (особового складу), що зберігаються у селищній раді за 1946-2015 роки; перевірено наявність документів постійного зберігання, що зберігаються у селищній раді (погосподарські книги, документи нотаріальних дій) за 1945-2015 роки; сформовано, оправлено та підшито 97 од.зб. управлінської документації   за 1988-2015 роки;  оправлено та підшито  143 од.зб.  документів постійного зберігання (погосподарські книги) за 1947-2015 роки;  сформовано, оправлено та підшито 45 од.зб. документів з кадрових питань (особового складу)   за 1976-2015 роки; складено опис №1 на 297 справ постійного зберігання за 1988-2015 роки;  складено опис № 2-К на 184 справ з кадрових питань (особового складу) за 1946-2015 роки;  зашифровано 184 од. зб. з кадрових питань (особового складу) за 1946-2015 роки;  підготовлено 285 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ; пронумеровано 17953 арк. документів постійного та довготривалого терміну зберігання ; складено історичну довідку селищної ради за 1944-2015 роки; підготовлено Акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ та  Акт Про нестачу архівних документів селищної ради за 1988-2015 роки).

2. Вивірено пакет документів (історична довідка, відповідні описи справ, акт про вилучення для знищення документів,  не внесених до Національного архівного фонду, акт нестачі архівних документів) та подано на схвалення ЕК архівного сектору Баришівської РДА для подальшого схвалення з ЕПК ДАКО.
3. Проведено науково-технічне упорядкування документів Баришівської селищної ради за 2016-2018 роки: сформовано, оправлено та підшито 56 од.зб. управлінської документації   за 2016-2018 роки;   9 од.зб. документів з кадрових питань (особового складу);   складено відповідні описи; доповнення до історичної довідки селищної ради ; підготовлено Акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ.
4. Проведено експертизу цінності документів за 2010-2020 роки, які зберігаються в селищній раді.
5. Проведено науково-технічне упорядкування документів по 2018 рік включно 13 сільських рад (Веселинівської, Лук`янівської, Морозівської, Подільської, Паришківської, Рудницької, Гостролуцької, Дернівської, Корніївської, Лукашівської, Масківецької, Сезенківської та Селищанської)      (проведено виїзні перевірки наявності та стану документів НАФ та документів з кадрових питань (особового складу), що зберігалися у  сільських радах;  складено описи № 1, № 2-К, № 3 та № 4 відповідних сільських рад; проведено шифрування  документів постійного зберігання  сільських рад по опису № 3  на 3322 од. зб.; сформовано, оправлено та підшито по опису № 1- 75 од. зб., по опису № 2-К - 173 од.зб. та по опису № 3 - 387 од. зб. Дернівської та Масківецької сільських рад;  підготовлено 393 титульних аркуша та підсумкових записів до сформованих справ;  пронумеровано  27649 арк. документів постійного та довготривалого терміну зберігання;  складено історичні довідки та доповнення до історичних довідок;

 підготовлено Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ та Акти про нестачу архівних документів  сільських рад;  підготовлено Акти передавання документів постійного зберігання сільських рад в Баришівську селищну раду, Акти передавання документів сільських рад у тимчасове використання старостинським округам, що реорганізувалися в ОТГ.
6. Підготовлено Зведену Номенклатуру справ селищної ради на 2020 рік.
7. Підготовлено підсумкові записи з Номенклатури справ на 2020 рік  структурних  підрозділів селищної ради.
8. Підготовлено Зведену Номенклатуру справ селищної ради на 2021 рік відповідно нової структури Баришівської селищної ради.
9. Надано консультації та методично-практичну допомогу в.о. старостам сільських рад щодо упорядкування та передавання документів сільських рад до архівних установ району та правонаступнику – Баришівській селищній раді.
10. Розглянуто   25 звернень громадян, проведено пошук інформації по їх запитах, підготовлено та видано 25 довідок тематичного характеру.
11. Проведено засідання ЕК селищної ради та підготовлені відповідні протоколи засідання.
12. У зв’язку із змінами в адміністративно-територіальному устрої України та зміною структури Баришівської селищної ради підготовлено проєкт розпорядження селищного голови «Про затвердження Положення та оновленого складу експертної комісії Баришівської селищної ради» та проєкт рішення сесії Баришівської селищної ради « Про затвердження положення архівного сектору виконавчого апарату Баришівської селищної ради».

13. З метою ліквідації МКП «Добра справа», с. Морозівка проведено науково-технічне упорядкування документів юридичної особи з кадрових питань (особового складу) за 2005-2012 роки: сформовано, оправлено та підшито 11 од.зб. документів з кадрових питань (особового складу) за відповідні роки; складено відповідний опис; пронумеровано 192 арк; складено Акт про нестачу архівних документів за 2005-2012 роки.
Завідувач  архівного  сектору 
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