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Баришівська  селищна  рада
Броварського  району
Київської  області
Виконавчий комітет

Р І Ш Е Н Н Я
28.12.2020	                        № 19

            Про затвердження в новій редакції Інструкції з діловодства 
                 Баришівської селищної ради та її виконавчих органів 
[bookmark: _GoBack]
      З  метою встановлення загальних правил діловодства в Баришівській селищній раді та її виконавчих органах, керуючись вимогами Постанови Кабінету Міністрів України від 17 квітня 2019 року № 375 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 18 липня 2007 р. № 950 і від 17 січня 2018 р. № 55»,  розпорядженням  від 02.12.2020 № 181-03-03, у зв’язку зі змінами у законодавстві, заслухавши інформацію начальника загального відділу щодо необхідності затвердження нової редакції Інструкції з діловодства, керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет селищної ради 

в и р і ш и в :
     1. Внести зміни та затвердити в новій редакції Інструкцію з діловодства  Баришівської селищної ради та її виконавчих органів (далі – Інструкція з діловодства), що додається.
     2. Начальнику загального відділу апарату виконавчого комітету селищної ради організувати ознайомлення керівного складу, працівників відділів апарату, виконавчих органів селищної ради  з Інструкцією з діловодства, здійснювати систематичний контроль за станом діловодства та надавати практичну допомогу в організації роботи з документами.
     3. Працівникам селищної ради та її виконавчих органів забезпечити неухильне дотримання вимог Інструкції з діловодства.
     4. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету селищної ради від 30.04.2020 № 110 «Про  затвердження Інструкції з діловодства у виконавчих органах Баришівської селищної ради».
     5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради Нестерову О.М.
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