Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за вересень 2020 року

1. Продовжена робота по  науково-технічному упорядкуванню документів Баришівської селищної   ради  за 2016-2018 роки:
- перевірено наявність протоколів сесій  селищної ради та рішень до них за  2016-2018 роки;

- перевірено наявність протоколів засідань виконавчого комітету селищної ради та рішень до них за  2016-2018 роки;

- сформовано, оправлено та підшито 11 од.зб. справ постійного зберігання  за 2016-2018 роки;

- підготовлено 11 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

- пронумеровано 1352 арк. документів постійного  терміну зберігання ;

- складено та зашифровано опис № 2-К документів з кадрових питань (особового складу) за 2016-2018 роки;

- складено опис № 3 документів постійного зберігання за 2016-2018 роки.
2. Підготовлено  доповнення до історичної довідки селищної ради, акт про вилучення для знищення документів,  не внесених до Національного архівного фонду за 2016-2018 роки. 

3. Розглянуто 3 звернення громадян, проведено пошук інформації по їх запитах, підготовлено та видано  3 довідки тематичного характеру.
4. Проведено уточнення Номенклатури справ на 2020 рік  структурних  підрозділів селищної ради (сектор з питань юридичного забезпечення, відділ соціального захисту населення, відділ економічного розвитку, сектор кадрової роботи, відділ комунальної власності, ЖКГ та благоустрою).   

5. Підготовлено плани роботи сектору на листопад та звіт про пророблену роботу за жовтень 2020 року.

Завідувач архівного  сектору 

             

             Наталія ГОЛІЯД

