Архівний сектор 

апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за вересень 2020 року

1. Вивірено описи справ постійного зберігання за 1988-2015 роки (297 од.зб.) та передано їх до архівного сектору Баришівської районної державної адміністрації на постійне зберігання;
2. Підготовлено пакет документів (історична довідка, відповідні описи справ, акт про вилучення для знищення документів,  не внесених до Національного архівного фонду, акт нестачі архівних документів) та подано на схвалення ЕК архівного сектору Баришівської РДА для подальшого схвалення з ЕПК ДАКО;

3. Розпочато  науково-технічне  упорядкування документів Баришівської селищної   ради  за 2016-2018 роки:

-  перевірено наявність документів з кадрових питань (особового складу), що зберігаються у селищній раді ;

- перевірено наявність документів постійного зберігання, що зберігаються у селищній раді (погосподарські книги) ;

- сформовано, оправлено та підшито 13 од.зб. документів постійного зберігання  за 2016-2018 роки;

- сформовано, оправлено та підшито 6 од.зб. документів з кадрових питань (особового складу)   за 2016-2018 роки;

- підготовлено 19 титульних аркушів та підсумкових записів до сформованих справ;

- пронумеровано 1752 арк. документів постійного та довготривалого терміну зберігання ;

4. Розглянуто 7 звернень громадян, проведено пошук інформації по їх запитах, підготовлено та видано  7 довідок тематичного характеру;

5. Підготовлено проект розпорядження селищного  голови «Про затвердження оновленого складу експертної комісії Баришівської селищної ради»;
6. 23.09.2020 проведено засідання ЕК селищної ради та підготовлено відповідний протоколом засідання;

7. Підготовлено інформацію на лист Державного архіву Київської області (ДАКО);
8. Підготовлено плани роботи сектору на жовтень та звіт про пророблену роботу за вересень 2020 року.

Завідувач архівного  сектору 
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