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План роботи відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради
(вересень 2020 року)
	Дата
	Назва заходу
	Відповідальний

	

	Дошкільна освіта, Загальна середня освіта

	01- 15.09.2020
	Інформація про відвідування дітей, збір інформації щодо захворюваності.
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	вересень 2020
	підготовка до здачі звітів шкільної документації (тарифікація педпрацівників, звіти 77-РВК, ф-83, кадровий звіт)
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В., Могілей М.В.

	до 10.09.2020
	Підготовка мережі закладів загальної середньої освіти для затвердження селищним головою
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	вересень 2020
	підсумки підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів ОТГ до нового навчального року та хід проведення робіт до опалювального сезону 2020-2021 н.р.
	Квітка С.В.

	01.09.2020
	підсумки організації харчування в закладах освіти у 2020/2021 навчальному році
	Подколзина О.Г.

	постійно
	Збір інформації (електронною поштою)  про кількість:
· зарахованих до 1-х класів
· учнів 10 класів;
· вільних місць по паралелям класів
· заяв до спеціальних та інклюзивних класів
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В,
Керівники ЗЗСО

	постійно

	Підготовка методичних матеріалів для учасників освітнього процесу з різних питань
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	вересень 2020
	Проведення обліку малозабезпечених, багатодітних сімей; дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей-інвалідів, дітей учасників АТО, дітей із сімей переселенців
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	до 04.09.2020
	Організація і контроль за підвезенням здобувачів освіти до ЗЗСО громади
	Квітка С.В. 

	вересень 2020
	Моніторинг наповнення веб-ресурсів закладів освіти відповідно до ЗУ «Про освіту»
	Корніцкій Д.Г. 

	ЗАХОДИ ЩОДО ОРГАНІЗОВАНОГО ПОЧАТКУ 2020/2021 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
(ПРОТЯГОМ МІСЯЦЯ)

	Організувати роботу щодо підготовки проектів робочих навчальних планів ЗЗСО
	Кушнір Г.Д.,Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Провести роботу щодо складання тарифікації вчителів ЗЗСО на 2020/2021 навчальний рік
	Молігей М.В.

	Формування мережі ЗЗСО, ПНЗ, ЗДО
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Підготувати наказ «Про затвердження мережі ЗЗСО, ПНЗ, ЗДО на 2020/2021 навчальний рік»
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Організувати роботу щодо складання державної статистичної звітності ЗЗСО на початок навчального року
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Підготувати та надати до департаменту освіти і науки КОДА оперативну інформацію щодо початку навчального року (щотижня)
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити контроль за організацією медичних оглядів учнів, педагогічних працівників ЗЗСО територіальної громади
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити безкоштовне харчування учнів початкових класів та пільгових категорій  закладів загальної середньої освіти
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити контроль за роботою закладів освіти щодо охоплення дітей шкільного віку обов’язковим навчанням, виконання ст. 35 Закону України «Про освіту» та ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту», неухильного виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» та відповідних наказів відділу освіти, дітей, молоді та спорту
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Підготувати матеріали до розширеної колегії керівників загальноосвітніх, позашкільних і дошкільних навчальних закладів, керівників методичних об’єднань, педагогічних працівників.
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Довести до відома педагогічних колективів ЗЗСО інструктивно-методичні листи Міністерства освіти і науки України про особливості викладання базових навчальних дисциплін у 2020/2021 навчальному році, іншу науково-методичну літературу щодо організації та методичного забезпечення освітнього процесу упродовж 2020/2021 навчального року
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Узагальнити пропозиції за результатами проведеної серпневої розширеної колегії педагогічних працівників 
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Організувати контроль за погодженням, затвердженням розкладів уроків, факультативів, індивідуальних занять, узгодженням розкладу уроків ЗЗСО з Держпродспоживсужбою
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити організацію і проведення щорічного огляду готовності навчальних закладів до початку навчального року
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Здійснити контроль за організацією навчання учнів за індивідуальною формою
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Проконтролювати роботу керівників ЗЗСО з працевлаштування та подальшого навчання випускників 9-х та 11-х класів 
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Вжити заходів щодо стовідсоткового залучення дітей п'ятирічного віку до різних форм дошкільної освіти.
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів до нового навчального року та створення належних санітарно - гігієнічних умов.
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Забезпечити заповнення баз даних за державними статистичними формами № ЗНЗ-1
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Контроль за формуванням варіативної складової робочих навчальних планів на 2020/2021 навчальний рік щодо наступності впровадження допрофільного та профільного навчання
	Методичний кабінет

	Створення умов для безперервної педагогічної самоосвіти, підготовки вчителів до роботи в профільній школі
	Методичний кабінет

	Налагоджування співпраці з районним центром зайнятості населення щодо надання суб’єктам освітнього процесу об’єктивної інформації про попит регіонального ринку праці
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Аналіз мережі навчальних закладів громади (кадрове забезпечення)
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.

	Позашкільна освіта
	

	вересень 2020
	
	

	вересень 2020
	
	

	Охорона праці/Безпека життєдіяльності
	
	

	
	
	

	вересень 2020
	Оперативний контроль щодо проведення профілактичних заходів з попередження дитячого дорожньо-транспортного травматизму «Увага! Діти - на дорозі»
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В

	Робота групи з централізованого господарського обслуговування навчальних закладів і установ освіти   

	

	вересень 2020
	Забезпечити проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти ОТГ до роботи в зимових умовах
	Подколзина О.Г., Щерба Т.В.
ГЦГО

	
	
	

	Робота централізованої бухгалтерії
	
	ГЦГО

	

	Здача звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7м) до органів Казначейства
	ГЦГО

	
	Здача податкової декларації з екологічного податку за ІІ кв.2020р. до ДФС
	ГУГО

	До 04.09.2020
	облік розрахунків з постачальниками та замовниками за надані послуги надходжень, рух грошових коштів на рахунках Звіт по субвенції ДОН КОДА
	

	До 05.09.2020
	ІІНФОРМАЦІЯ щодо використання субвенції на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами ПМПК ДОН КОДА
	Централізована бухгалтерія


	Протягом місяця

	Здача звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7м) до органів Казначейства
Облік розрахунків з постачальниками та замовниками за надані послуги надходжень, рух грошових коштів на рахунках
Звіт по субвенції до 4 числа ДОН КОДА
ІНФОРМАЦІЯ щодо використання субвенції НУШ  2020 році до 3 числа ДОН КОДА 
ІНФОРМАЦІЯ щодо використання у  2020 році коштів субвенції «Ремонт обладнання та придбання обладнання для їдалень (харчоблоків) закладів загальної середньої освіти» 3 числа ДОН КОДА 
Листи на сесію та на внутрішні зміни по бюджету.
Довідки і паспорти після сесії 
Внесення касових і фактичних загальне та в розрізі закладів
Розпис договорів та актів на види бюджету та кфк
1-ПВ місячний звіт з праці
Внесення змін до штатних розписів закладів освіти
Внесення змін до тарифікаційних списків закладів освіти
Щомісячна інформація в ДОН КОДА по нарахуванні та виплаті ЗП
Надання поточної  інформації до  ДОН КОДА та Баришівській селищній раді
Проведення протоколу по ВОМС згідно тарифікаційної та кваліфікаційної комісії.

	Централізована бухгалтерія

	ЦПР «Мрія»
	
	

	до 10.09.2020 р.
	проведення батьківських зборів в групах та творчих об’єднаннях центру. 
	ЦПР «Мрія»

	до 10.09.2020 р.
	затвердження нормативних документів для функціонування центру в новому навчальному році
	ЦПР «Мрія»

	05.09.2020 р
	проведення  відповідно до вимог сьогодення пізнавальної програми для вихованців центру та їхніх батьків «І знову «Мрія» зустрічає друзів»  
	ЦПР «Мрія»

	Протягом місяця

	розробка науково-методичних посібників, сценаріїв, проектів для роботи з вихованцями у 2020-2021 навчальному році; висвітлювання інформації  про діяльність центру на сайті; підготовка інформаційних матеріалів, стендів щодо профілактики COVID-19
	ЦПР «Мрія»

	до 25.09.2020 р
	здача звітів щодо наповнюваності в гуртках центру та програмного забезпечення закладу в КВНЗ КОР «Центр творчості та юнацтва Київщини»
	ЦПР «Мрія»

	щовівторка
	проведення засідань методичної та художньої ради центру, семінарів-практикумів та нарад для керівників гуртків
	ЦПР «Мрія»

	до 15.09.2020 р.
	набір дітей в гуртки та творчі об’єднання центру 
	ЦПР «Мрія»

	МК
	
	

	01.09.2020
	Онлайн консультації з питань організації дистанційного навчання педагогів та школярів, використання ресурсів мережі Інтернет, створення віртуальних кабінетів, блогів, використання гугл сервісів у професійній діяльності (протягом місяця).

	Ю.В.Кушнір
С.Г.Маярчук

	02.09.2020
	Підготовка матеріалів щодо упровадження Концепції «Нова українська школа» в освітній системі Київщини для участі в конкурсі з номінацій 
Дванадцятої міжнародної виставки «Інноватика в сучасній освіті».

	Г.Д.Кушнір

	03.09.2020
	Складенняанотованогобібліографічного списку літератури «Нова українська школа – новіорієнтиридіяльності».

	С.В.Слюсаренко

	07.09.2020
	Участь у сертифікаційному заході для вчителів англійської мови«Розвиток навичок говоріння на уроках англійської мови»  (у режимі онлайн.
	Г.Д.Кушнір

	08.09.2020
	Участь в інструктивно-методичнійнарадідля керівників та координаторівобласнихмайстер-класів і педагогічнихстудій, якіпрацюватимуть у 2020/2021 н.р.
	Г.Д.Кушнір

	10.09.2020
	Адресна допомога, організація навчально-методичного супроводу з методики викладання іноземної мови у початковій школі, здійснення моніторингу за результатами пілотного проєкту із впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти
	Г.Д.Кушнір

	14.09.2020
	Змістовенаповненняі структурнеупорядкуванняелектроннихосвітніхресурсів.
	Слюсаренко С.В.

	16.09.2020
	Участь в інструктивно-методичнійнараді для «Стан та особливостідіяльностіпсихологічноїслужби у системіосвіти на 2020/2021 н.р.»
	Г.Д.Кушнір

	22.09.2020
	Участь у навчальному тренінгу «Готуємося до реалізації нового Державного стандарту базової середньої освіти» для керівників професійних спільнот учителі
	Г.Д.Кушнір

	24.09.2020
	[bookmark: _GoBack]Участь у навчальномутренінгу для закладівзагальноїсередньоїосвіти з питаньупровадженняпрограмиосвіти для демократичногогромадянства
«Демократична школа».

	Слюсаренко С.В.

	ІНКЛЮЗИВНО-РЕСУРСНИЙ ЦЕНТР
	
	

	Протягом місяця
	Консультування педагогічних працівників
	Богдан Л.А.,Бойко Т.В.
Гаращенко І.М

	Протягом місяця
	Корекційно розвиткові 
заняття з дітьми з особливими освітніми потребами вчителя-дефектолога, логопеда та практичного психолога
	Богдан Л.А.,Бойко Т.В.
Гаращенко І.М

	Протягом місяця
	Підготовка до проведення комплексної оцінки. 
Підготовка до занять
	Богдан Л.А.,Бойко Т.В.
Гаращенко І.М

	Протягом місяця
	Проведення комплексної оцінки з метою визначення освітніх потреб дитини 

	Богдан Л.А.,Бойко Т.В.

	Протягом місяця

	Підготовка висновку та розроблення рекомендацій.
	Гаращенко І.М

	09.09.2020
16.09.2020
	Інструктивно-методична нарада для асистентів вчителя

	Богдан Л.А.

	Протягом місяця

	Оформлення журналів та реєстрів.
	Гаращенко І.М


Примітка. Попередній запис громадян на прийом до начальника ВОМС здійснюється по телефону: 5-15-48 щодня, крім суботи  та неділі, з 9.00.до 17.00. з обідньою перервою з 12.00. до 12.45.
Протягом місяця начальник ВОМС, Подколзина О.Г., Щерба Т.В.ВОМС беруть участь у апаратних нарадах Баришівської селищної ради, Департаменту освіти і науки, молоді та спорту КОДА.
Впродовж місяця працівники відділу освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради здійснюють роботу з підготовки, опрацювання  та надання різного виду звітів та довідок, забезпечення ділового листування, підготовки наказів з профільних питань, особового складу, інформації на веб-сайт, відповідей на звернення громадян, забезпечують контроль за виконанням заходів цільових освітніх програм та інше.
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