ПЛАН   РОБОТИ

Архівного сектору Баришівської селищної ради 

на червень 2020 року
Науково-технічне  упорядкування документів постійного зберігання   

Баришівської селищної   ради за 1988-2015 роки та  упорядкування документів з кадрових питань (особового складу) Баришівської селищної   ради за 1946-2015 роки (формування справ за  Номенклатурою справ, підшивка справ, нумерація аркушів, підготовка титульних аркушів та  підсумкових записів,  підклеювання перепльоту, складання історичної довідки селищної ради, відповідних описів, акту про вилучення для знищення документів,  не внесених до Національного архівного фонду, акту нестачі архівних документів).
Надання довідок та консультацій з питань архівної справи  – щоденно за наявністю звернень ( в електронному та телефонному режимі).
Завідувач архівного сектору
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