Архівний сектор 
апарату виконачого комітету  Баришівської селищної ради
Звіт про пророблену роботу за 2019 рік
Архівний сектор Баришівської селищної ради (далі- Сектор) створений відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» рішенням Баришівської селищної ради від 20.08.2019 № 529-15-07.

У зв’язку з проходженням конкурсу Сектор розпочав свою роботу з жовтня 2019 року та виконував свої завдання та функції відповідно до   Положення про архівний сектор Баришівської селищної ради, затвердженого  рішенням селищної ради  від 20.08.2019 № 601-16-07 та посадових інструкцій : 

по забезпеченню збереженості документів:

- оправлено та підшито 71 од.зб. управлінської документації  Баришівської селищної ради за 1988 – 2015 роки;

- здійснено виїзди 26.11.19 до Паришківського, 19.11.19 до Лук`янівського, 28.11.19 до Корніївського, 04.12.19дор Сезенківського та 12.12.19 до Гостролуцького старостинських округів та проведено перевіряння наявності та стану документів сільських, що зберігаються в округах. Всього перевірено 2032 од. зб.  (по опису №1 - 401 од. зб., по опису № 2-К – 348 од.зб., по опису № 3 – 1283 од. зб.). В.о. старостам надані рекомендації щодо технічного упорядкування документів з кадрових питань, погосподарських книг та  документів нотаріальних дій; 
       - удосконалено опис № 1 постійного зберігання, № 2-К з кадрових питань (особового складу) та № 3 постійного зберігання Лук`янівської, Гостролуцької, Корніївської, Паришківської, Селищанськї, Сезенківської сільських рад,  всього на 1998 од.зб.

        - зашифровано 120 од. зб. управлінської документації Паришківської сільської ради».
- підготовлено та оформлено 151 титульний аркуш до бухгалтерських документів постійного терміну зберігання  Баришівської селищної ради;

- пронумеровано 1305 арк. документів постійного терміну зберігання  (сесії, план роботи)  Баришівської селищної ради;

- написано та наклеєно ярлики на картонажі документів Паришківської сільської ради», всього 4 ярлики;

по формуванню НАФ та експертизи цінності документів:
- на постійне зберігання передано до архівного сектору Баришівської районної державної адміністрації управлінську документацію Веселинівської сільської ради за 2017-2018 роки, Подільської за 2016-2018 сільської ради,  перевірено їх фізичний та санітарно-гігієнічний стан;
- підготовлено Акти приймання-передавання документів на постійне зберігання Веселинівської, Подільської  сільських рад до архівного сектору Баришівської райдержадміністрації, Акти про приймання - передавання документів Баришівській селищній раді,  що нагромадилися під час діяльності Веселинівської та Подільської сільських рад, Акт  про передавання Баришівською селищною радою справ у тимчасове користування документів постійного зберігання Веселинівській та Подільській  сільським  радам;
· перевірено Акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ та  Акт Про нестачу архівних справ  (документів) Паришківської  сільської ради;

по створенню та вдосконалення довідкового апарату до документів:
- підготовлено проект  Зведеної  Номенклатури справ Баришівської селищної ради на 2020 рік;
- складено історичні довідки Паришківської, Селищанської та Масківецької сільських рад;
- складено Акти нестачі архівних документів Корніївської та Сезенківської сільських рад.  

по організаційно-методичному керівництву і контролю за роботою архівів (архівних підрозділів) :
· надана консультація, методична та практична допомога у підготовці індивідуальної номенклатури справ відділам та секторам Баришівської селищної ради (відділу земельних ресурсів,  відділу служби у справах дітей та сім`ї, відділу державної реєстрації, відділу соціального захисту населення,  сектору юридичного забезпечення,  сектору реєстрації місця проживання та перебування фізичних осіб, сектору з кадрової роботи, спеціалісту з охорони праці відділу економічному розвитку та залучення інвестицій,  сектору містобудування та архітектури ).

Завідувач архівного  сектору 

             


             Н.Г. Голіяд

