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Баришівська  селищна  рада
Баришівського  району
Київської області
Виконавчий  комітет
Р І Ш Е Н Н Я

15.03.2018                                                                                            № Проект 


Про затвердження Інструкції з
діловодства у виконавчих органах
Баришівської селищної  ради


На виконання постанови Кабінету Міністрів України № 1242 від 30 листопада 2011 року «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Баришівської селищної ради
в и р і ш и в:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Баришівської селищної ради згідно з додатком.
1. Начальнику загального відділу апарату виконавчого комітету селищної  ради (Прокопчук Л.О.) ознайомити працівників апарату селищної ради з Інструкцією з діловодства, здійснювати систематичний контроль за станом діловодства та надавати практичну допомогу в організації роботи з документами у виконавчих органах селищної ради.
1. Керівникам структурних підрозділів апарату виконавчого комітету селищної ради забезпечити неухильне дотримання вимог Інструкції з діловодства.
1. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючу справами ( секретаря ) виконавчого комітету селищної ради О.М. Нестерову.


Селищний голова                                                                    О.П. Вареніченко
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