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Баришівська  селищна  рада
Баришівського району
Київської області
Виконавчий комітет
Р І Ш Е Н Н Я 
 15.03.2019                                                                                                 № Проект
смт Баришівка



Про затвердження переліку посадових осіб, які уповноважені
складати протоколи про адміністративні правопорушення

 
Відповідно до п.2 ч.1 ст.255, ст. 197 Кодексу України «Про адміністративні правопорушення» (далі КУпАП), для визначення переліку посадових осіб, які уповноважені складати протоколи про адміністративне правопорушення, керуючись  ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет селищної ради вирішив:

1. Затвердити перелік посадових осіб, які уповноважені складати протоколи про адміністративне правопорушення (додаток №1).
2. Затвердити інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення (додаток №2).
3. Відповідальність за організацію виконання рішення покласти на заступника селищного голови Шовтя Ю.А.
4. Контроль за виконанням рішення покласти на виконком селищної ради.
 


Селищний голова                                       О.П. Вареніченко
 
 
 






Додаток № 1
до рішення виконавчого
комітету Баришівської
селищної ради
від 15.03.2019 № Проект

ПЕРЕЛІК
посадових осіб, які уповноважені складати
протоколи про адміністративні правопорушення
 
У відповідності до п.2ч.1 ст.255, ст. 197 Кодексу України «Про адміністративні правопорушення» виконавчий комітет селищної ради уповноважує складати протоколи про адміністративні правопорушення:
1. Головного спеціаліста селищної ради:
- 
2. Майстра з благоустрою Баришівського ВКККП
-  
3. Членів виконавчого комітету Баришівської селищної ради:
- виконуючу обов'язки старости Бзівського старостинського округу Казімірову Людмилу Іллівну;
- виконуючого обов'язки старости Веселинівського старостинського округу Павлуша Юрія Петровича;
- виконуючу обов'язки старости  Волошинівського старостинського округу Макаренко Ларису Вікторівну ; 
- виконуючого обов'язки старости  Гостролуцького старостинського округу Галушка Василя Андрійовича;
- виконуючого обов'язки старости Дернівського старостинського округу Ромася Віталія Миколайовича;
- виконуючого обов'язки старости Коржівського старостинського округу Науменка Віктора Івановича;
- виконуючого обов'язки старости Корніївського старостинського округу Семененка Андрія Вікторовича;
- виконучого обов'язки старости Лукашівського старостинського округу Рошка Василя Михайловича;
- виконуючого о старости Лук'янівського старостинського округу Бондаря Володимира Івановича;
- виконуючого обов'язки старости Масківецького старостинського округу  Шостака Василя Михайловича; 
- виконуючу обов'язки старости  Морозівського старостинського округу Сташук Наталію Іванівну;
- виконуючу обов'язки старости Паришківського старостинського округу Щербину Олену Федорівну;
- виконуючу обов'язки старости Перемозького старостинського округу Рихлик Тетяну Миколаївну;
- виконуючого обов'язки старости Подільського старостинського округу  Бойка Павла Михайловича;
- виконуючу обов'язки старости Рудницького старостинського округу Чорну Марію Іванівну;
- виконуючу обов'язки старости Сезенківського старостинського округу  Бойчук Валентину Петрівну;
- виконуючу обов'язки старости Селичівського старостинського округу  Кубрак Неонілу Петрівну;
- виконуючу обов'язки старости Селищанського старостинського округу Прядку Ольгу Миколаївну.
А саме за:
-порушення правил складування, зберігання, розміщення, транспортування, утилізації, ліквідації та використання відходів (ст.82 КУпАП);
- порушення правил передачі відходів (ст.82-5 КУпАП);
- порушення правил благоустрою на території Баришівської селищної ради (ст.152 КУпАП);
- знищення або пошкодження зелених насаджень або інших об’єктів озеленення селища (ст.153 КУпАП);
- порушення правил тримання собак і котів (ст.154 КУпАП);
- торгівлю з рук у невстановлених місцях (ст. 160 КУпАП).
 


Керуюча справами ( секретар )
 виконавчого комітету селищної ради                              О.М. Нестерова
 



















Додаток № 2
до рішення виконавчого
комітету Баришівської
селищної ради
від 15.03.2019 № Проект

ІНСТРУКЦІЯ
з оформлення матеріалів про
адміністративні правопорушення.

1. Загальні положення.
1.1. Ця інструкція розроблена відповідно до вимог Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі КУпАП) і встановлює порядок оформлення матеріалів, які складаються при адміністративному провадженні та порядок їх обліку.
2. Оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення.
2.1. При вчиненні фізичними, посадовими особами або суб’єктами підприємницької діяльності адміністративного правопорушення уповноважена посадова особа згідно ст. 255, ст. 197 КУпАП складає протокол про адміністративне правопорушення (далі протокол) (додаток 1).
2.2. Усі реквізити протоколу заповнюються українською мовою. Не допускається закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також внесення додаткових записів після того, як протокол підписаний особою, щодо якої він складений (далі - порушник).
2.3. Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення складається на кожну особу окремо.
2.4. При складанні протоколу обов’язково вказується частина статті та стаття КУпАП, згідно з якою настає адміністративна відповідальність.
2.5. При викладенні обставин правопорушення вказується місце та час його вчинення, суть правопорушення, які саме протиправні дії чи бездіяльність учинив порушник та нормативний акт, який передбачає відповідальність за дане порушення.
2.6. Якщо є свідки правопорушення то до протоколу вносяться прізвища, ім’я та по батькові свідків, адреси їх проживання, а також ставляться підписи свідків.
2.7. Уповноважена посадова особа зобов’язана роз’яснити зміст статті 63 Конституції України та ознайомити порушника з його правами і обов’язками, передбаченими статтею 268 КУпАП, про що робиться відмітка в протоколі. Про ознайомлення з вищевказаним порушник в протоколі ставить свій підпис, а в разі відмови поставити підпис – про це робиться відповідний запис у протоколі.
2.8. Порушникові пропонується надати письмове пояснення по суті вчиненого порушення, яке вноситься до протоколу і засвідчується підписом порушника. Пояснення може даватися до протоколу окремо, про що робиться запис у цьому протоколі.
2.9. Протокол підписується уповноваженою посадовою особою, порушниками і свідками (у випадку їх наявності).
2.10. До протоколу долучаються матеріали та документи, що підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення. Кожний документ повинен мати свої реквізити (дату, адресу, назву, підписи тощо), містити достовірну інформацію та відповідати вимогам законодавства.
2.11. Складений протокол, інші матеріали та документи (фотографії), підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення, формуються у справу, яка оформлюється у встановленому порядку. Справа про адміністративне правопорушення разом із супровідним листом направляється до адміністративної комісії при виконкомі ради.
2.12. Уповноважена посадова особа зобов’язана скласти протокол у двох екземплярах, один з яких під розписку вручається особі, яка притягується до адміністративної відповідальності. У разі відмови  порушника отримати протокол, про цей факт робиться запис у протоколі. У цьому випадку до справи про адміністративне правопорушення долучаються обидва екземпляри протоколів.
3. Облік матеріалів про адміністративні правопорушення
3.1. Протокол не пізніше наступного дня після його складання реєструється уповноваженою посадовою особою в Журналі реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення (додаток 2), сторінки якого повинні бути прошнуровані та пронумеровані, а також скріплені печаткою виконкому та підписом секретаря адміністративної комісії.
3.2. Бланк протоколу має серію і номер (та видається уповноваженій особі під підпис у двох екземплярах).
3.3. Облік видачі бланків протоколів ведеться в Журналі обліку видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення (додаток 3).
3.4. Журнал обліку видачі бланків протоколів   про адміністративні правопорушення та  Журнали  реєстрації  протоколів про  адміністративні  правопорушення зберігаються протягом строку, установленого законодавством України.

 
 
 Керуюча справами ( секретар )
 виконавчого комітету селищної ради                              О.М. Нестерова
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Додаток 2
до інструкції з оформлення
матеріалів про адміністративні
правопорушення
 
 
ЖУРНАЛ
реєстрації протоколів про адміністративні
правопорушення
 
	№
п/п
	Дата реєстрації протоколу
	Номер, серія,
та дата складання протоколу
	Прізвище,
ім’я,
по батькові  особи
щодо якої
складено протокол
	Посада,
прізвище,
ініціали
особи, що склала
протокол
та її підпис
	Дата розгляду протоколу
	Прийняте рішення
	Відмітка та дата  виконання рішення

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 
 
 




Додаток 3
до інструкції з оформлення
матеріалів про адміністративні
правопорушення
 
 
ЖУРНАЛ
обліку видачі бланків протоколів
про адміністративні правопорушення

	№
п/п
	Дата видачі бланків протоколів
	Номер та серія протоколів, що видаються
 
	Кількість виданих бланків протоколів
(словами)
	Прізвище, ініціали  отримувача
	Підпис
отримувача
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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