Додаток 14.
до рішення виконавчого комітету 
Баришівської селищної ради 
 від 15.03. 2019  р. №______
Посадова інструкція
завідуючого сектору соціального захисту дітей та сім»ї
Завідуючий сектором соціального захисту дітей та сім’ї ( далі – Сектор ) є посадовою особою Баришівської селищної ради, призначається на посаду розпорядженням селищного голови за результатами конкурсу чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України. Звільняється з посади розпорядженням селищного голови згідно чинного законодавства.  Підпорядкований  заступнику селищного голови з питань соціального напрямку у безпосередньому підпорядкуванні є працівники сектору.
Завдання, обов’язки та повноваження
1. Здійснює загальне керівництво діяльністю Сектору, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Сектор завдань, законність прийнятих ним рішень.
2. Представляє Сектор у відносинах з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями.
3. Забезпечує :
3.1. Прийом громадян з питань, що стосуються соціального захисту дітей.
3.2. Розроблення і здійснення на відповідній території заходів, спрямованих на поліпшення становища дітей, їх фізичного, інтелектуального і духовного розвитку, запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності, запобігання вчиненню дітьми правопорушень.
3.3. Інформування населення про соціальні послуги, які надаються відповідно до законодавства.
3.4. Надання інформації та проведення консультацій щодо діяльності органу опіки та піклування з питань застосування законодавства щодо захисту прав дітей, в тому числі дітей – сиріт, позбавлених батьківського піклування, дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах.
3.5. Вжиття заходів щодо захисту житлових і майнових прав дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування;
3.6. Оформлення документів на потенційних опікунів/піклувальників для  влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування та направлення їх до служби у справах дітей та сім’ї Баришівської районної державної адміністрації.
3.7. Виявлення дітей, залишених без батьківського піклування (зокрема знайдених, підкинутих, дітей, життю або здоров’ю яких загрожує небезпека).
3.8. Сприяння у тимчасовому влаштуванні дітей, які залишилися без піклування батьків, дітей-біженців і дітей, які потребують додаткового або тимчасового захисту, розлучених із сім’ями.
3.9. Проведення перевірок  умов утримання, проживання і виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у сім'ях опікунів, піклувальників, дитячих будинках сімейного типу, прийомних сім'ях, перевірка умов проживання і виховання дітей у сім'ях опікунів, піклувальників за окремо складеним графіком, але не рідше ніж раз на рік, крім першої перевірки, яка проводиться через три місяці після встановлення опіки та піклування.
3.10. Ведення обліку та особових справ дітей,  які  опинилися  у  складних  життєвих обставинах,  дітей-сиріт  та  дітей,   позбавлених   батьківського піклування,  влаштованих під опіку/піклування, прийомних сімей, дитячих будинків  сімейного  типу.
3.11. Організацію та проведення заходів щодо захисту дітей від усіх форм фізичного та психічного насильства, образи, недбалого та жорстокого поводження, експлуатації, включаючи сексуальні зловживання, у тому числі з боку батьків або осіб, які їх замінюють.
3.12. Запобігання втягнення дітей в злочинну діяльність, залучення до вживання алкоголю, наркотичних засобів, психотропних речовин. Надання дитині та особам, які піклуються про неї, необхідної допомоги у запобіганні та виявленні випадків жорстокого поводження з дитиною, передання інформації про такі випадки для розгляду до відповідних уповноважених законом органів для проведення розслідування та вжиття заходів щодо припинення насильства.
3.13. Сприяння усиновленню дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
3.14. Підготовку плану реабілітації особи, яка постраждала від торгівлі людьми.
3.15. Соціальний захист внутрішньопереміщених дітей, зокрема збір документів для надання статусу дитини, яка постраждала від воєнних дітей та збройних конфліктів та направлення до служби у справах дітей та сім’ї Баришівської районної державної адміністрації.
3.16 Соціальний захист дітей з багатодітних сімей, зокрема підготовку документів для надання статусу багатодітної родини та направлення до служби у справах дітей та сім’ї Баришівської районної державної адміністрації.
3.17. Здійснення організації оздоровлення та відпочинку дітей, в тому числі дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки, забезпечення розроблення та виконання відповідних регіональних і місцевих програм;
3.18. Узагальнення на місцевому рівні статистичних даних та підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів стосовно проведеної роботи.
3.19. Співпрацю з місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, органами соціального захисту, навчальними закладами, закладами охорони здоров’я, територіальними структурними підрозділами Національної поліції, службами у  справах дітей обласної та районної державних адміністрацій з питань соціального захисту сімей з дітьми.

3.20.. Організацію впровадження новітніх соціальних технології, спрямованих на недопущення, мінімізацію чи подолання складних життєвих обставин (у тому числі щодо патронату над дитиною).
4. Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до компетенції Сектору.
5. Приймає рішення щодо заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності працівників Сектору.
Має право.
1. Вносити Баришівській селищній раді пропозиції щодо вдосконалення соціальної роботи з сім’ями та дітьми.
2. Залучати фахівців інших закладів, установ та організацій різних форм власності для здійснення соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах.
3. В установленому порядку одержувати від підприємств, установ та організацій інформацію з питань, що належать до його компетенції.
4. Вживати заходів для забезпечення захисту прав, свобод і законних інтересів сімей, дітей та молоді.
Повинен знати.
Конституцію України, закони України «Про запобігання корупції», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про охорону дитинства», «Про соціальні послуги», «Про соціальну роботу з сім’ями, дітьми та молоддю», «Про запобігання та протидію домашньому насильству», «Про державну допомогу сім’ям з дітьми», «Про забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків», «Про протидію торгівлі людьми», «Про оздоровлення та відпочинок дітей», «Про пробацію», «Про реабілітацію інвалідів», Національну стратегією профілактики соціального сирітства на період до 2020 року, затверджену Указом Президента України від 22.10.2012 № 609/2012, основи права, форми та методи роботи із засобами масової інформації; інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті Баришівської селищної ради; основи психології, правила внутрішнього трудового розпорядку; правила ділового етикету; правила охорони праці та протипожежної безпеки; основні програми роботи на комп'ютері; державну мову.

Відповідальність.
 Несе відповідальність :
- за невиконання покладених повноважень, дії чи бездіяльність.
- за порушення трудової та виконавської дисципліни згідно з чинним законодавством.

Кваліфікаційні вимоги.
Повна вища освіта відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста.

Керуюча справами ( секретар )
виконавчого комітету                                                          О.М. Нестерова      

З посадовою інструкцією ознайомлений :
